BO TU PHAP Biéu mdu sé 02/DGTD- SPBS

BIEU MAU PANH GIA TAC PONG CUA THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG
TRONG DU THAO NGHI DINH QUY DINH CHI TIET MQT SO PIEU VA BIEN PHAP

THI HANH LUAT HOA GIAI O CO SO

Tén du thio vin bén: Nghi dinh quy dinh chi tiét mot sO diéu va bién phap thi hanh Ludt Hoa gidi ¢ co s6
THU TUC HANH CHINH 1: Thu tuc cong nhan hoa giai vién

I. CAN CU PHAP LY

(Néeu ro dieu, khoadn,
diém va tén van dang
quy dinh thu tuc hanh
chinh dwoc sira doi, bo
sung)

1. Piém b khoan 3 Diéu 4 Nghi dinh s6 15/2014/ND-CP ngay 27/02/2014 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 dicu va bién phap thi hanh Luat hoa giai ¢ co s (Quy dinh tham quyén giai
quyét TTHC ctia UBND cap x3)

2. Khoan 3 Picu 12 Nghi quyét lién tich so 01/2014/NQLT/CP-UBTUMTTQVN ngay
18/11/2014 cua Chinh phu, Uy ban Trung wong Mat tran T6 quéc Viét Nam huong dan phbi hop
thuc hién mét s6 quy dinh cta phap lut vé hoa giai ¢ co s6 (Quy dinh chu thé thyc hién TTHC,
quy trinh thuc hién, thanh phan ho so, thoi han giai quyét, thim quyén ra Quyét dinh cong nhan
hoa giai vién)

II. PANH GIA TINH HQP HIEN, HOP PHAP CUA THU TUC HANH CHINH

1. C6 phu hop véi Hién
phap khong?

Cov Khong o

Néu rd ly do: Quy dinh vé tha tuc hanh chinh tai Dy thao Nghi dinh quy dinh chi tiét mot sb diéu
va bién phap thi hanh Luat Hoa giai ¢ co s& (sira d6i) da phu hop voi Piéu 14 Hién phap nudc
Cong hoa XHCN Vi¢t Nam nam 2013 (quyen con nguoi, quyén cong dan Ve dan sy dugc cong
nhén, ton trong, bao v¢ va bao dam theo Hién phap va phap luat), tham quyen cong nhén hoa giai
vién phu hop voi mé hinh t6 chtre chinh quyén dia phuong theo Nghi quyet s0 203/2025/QH15
ngay 16/6/2025 cua Qudc hoi Ve viéc sira doi, bo sung mot s diéu ciia Hién “phap nudc Cong hoa
XHCN Viét Nam, Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/ 02/2025 cta Qudc hoi quy dinh vé xir
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1y mdt sO van dé€ lién quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nudec.

2. C6 mau thuan, chong
chéo hoac khdéng phu
hop, thong nhat véi quy
dinh tai cac van ban
khac, diéu wdc quoc té
c6 lién quan ma nudc
Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam la thanh
vién khong?

- Véi van ban ciia co quan nha nude cap trén: C6 o Khong M

Néu Co, dé nghi néu ro:

+Teén bd phan tao thanh: ...

+ Néu 1 diéu, khoan, tén VAN bAN tWONE UNE: ... .eeuneeee et

+ Pé xuit cach thire giai quyét dé dam bao tinh théng nhit, dong bo cuia hé thdng phap lut hodc
Iy do van quy dinh nhu tai dy thao
- V61 van ban cua co quan khac: Co o
Néu C6, dé nghi néu rd:

+Tén b phan tao thanh: .
+Neéu 16 diéu, khoan, ten van ban tu:0’ng ung ........................................................

+Pé xuat cach thire giai quyét dé dam bao tinh thong nhat, dong bd cua hé thong phap luat hodc
1y do van quy dinh nhu tai dy thao .. .

- Véi diéu udc quoc té co lién quan ma nudc Cong hoa xa h01 chu nghla Vlet Nam la thanh vién:
Coo Khong M

Néu Co, dé nghi néu ro:

+Ténbd phantaothanh: ... ... ...

+ Néu 15 diéu, khoan, diéu udc qUOC t& tHONE UNE: ... ovvneee et

+ Pé xuat cach thirc giai quyét dé dam bao tinh twong thich voi didu udc qubc té hodc 1y do van
quy dinh nhu tai du thao

I1I. PANH GIA TINH HQP LY CUA TUNG BQ PHAN TAO THANH THU TUC HANH CHINH o
(Poi voi bo phan thu tuc hanh chinh dwoc gﬁa dio”i, bo sung thi danh gia; bo phdan thu tuc hanh chinh khong dwoc sira doi, bo
sung thi khong danh gia va xoéa bo khoi Biéu mau)

1. Tén thu tuc hanh chinh: Thu tuc cong nhan hoa giai vién

C6 duge quy dinh 1o
rang, cu thé va phu hop
khong?

CoM  Khéng o ‘ 7 ’
Né‘u ro ‘I)'/ do: Dicu 15 du thao Nghi dinh quy dinh v€ thoi han, chu thé gidi quyet TTHC, thanh
phan ho so: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén danh sadch nguoi duge dé nghi
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cong nhan hoa giai vién, Chu tich Uy ban nhan dan cip xa xem xét, quyét dinh cong nhan hoa
giai vién. Truong hop khong ban hanh quyét dinh cong nhan hoa giai vién thi phai trd 161 bang
van ban va néu ro 1y do.

2. Trinh tu thuc hién

a) Co duoc quy dinh ro
rang va cu thé vé cac
budc thuc hién khong?

CoM
Néu ro ly do:

Khong o

Cac quy dinh tai du thao Nghi dinh da quy dinh cu thé ré rang va cu thé vé cdc budce thuc hién
thu tuc cong nhdn hoa gidi vién.

Buwée 1: Trong thoi han 05 ngay lam viéc sau khi bau hoa gidi vién hodc 02 ngdy sau
cugc hop lwa chon hoa giai vién dwgc chi dinh, Truong ban cong tac Mat tran ldp danh sach
nguoi dwoc de nghi cong nhan hoa giai vién, kem theo bién ban kiém phiéu hodc bién ban vé két
quda biéu quyét vé viéc bau To trwdng té hoa gidi, giri Chii tich Uy ban nhdn dan cdp xd.

Buée 2: Trong 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn danh sach ngwoi dwoc dé nghi cong
nhan hoa giai vién, Chu tich Uy ban nhdn ddn cdp xda xem xét, quyét dinh cong nhan hoa giai
vién . Truong hop khong cong nhdn hoa giai vién thi phai tra loi bang van ban va néu ro ly do.

b) C6 dugc quy dinh,
phan dinh 10 trach nhiém
va ndi1 dung cong viéc
cua co quan nha nudc va
c4 nhan, t6 chuc khi thuc
hién khong?

Co ¥  Khongo

Néu rd ly do: Piéu 15 du thao Nghi dinh di phéan dinh rd trach nhiém va noi dung cong viée cua
co quan nha nude va ¢ nhan, to chirc khi thue hién tha tuc:

- Quy dinh cuy thé ddi tuong thuc hién va co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Truong ban coéng tic Mt tran 14p danh sach nguoi duoc dé nghi cong nhén 1 hoa giai vién gui
Chu tich Uy ban nhan dén cép x4.

+ Chu tich Uy ban nhan dan cip xa xem Xét, ra quyét dinh cong nhan hoa giai vién.

c) C6 ap dung co ché COM  Khdng o
lién thong khong? 0B TN A« TP
d) C6 quy dinh viéc| ConO Khoéng M

kiém tra, danh gid, xéc

Néu Co, néu 16 ndi dung quy dinh:




minh thyc t€ cua co quan
nha nudc khong?

Ly do quy dinh:.
- Cac bién phap co the thay the Co O Khoéng o
Néu C6, néu rd 1y do van quy dinh nhu tai dy théo:

3. Cach thirc thuc hién

a) Nop ho so: - C6 duoc quy dinh 6 rang, cu thé khong? Co M Khéng o

Truc tiép ¥ Néu rd ly do:

BUU Chinh [ e
Pién tad M - C6 duogc quy dinh phu hgp va tao thuén loi, tiét kiém chi phi cho co quan nha nudc, ca nhan, td
b) Nhan két qua: chure khi thyce hién khong? Coo Khong o

Truc tiép ¥ Néu r6 ly do:

BUu Chinh [ e e e
Dién tir 1

ho so’:

4. Thanh phan, s6 lwong
a) Tén thanh phan ho so
1: Danh sach nguoi duoc
dé nghi cong nhan hoa
giai vién

- Néu 16 1y do quy dinh thanh phan ho so: Danh sach ngudi dugce dé nghi cong nhan hoa giai vién
1a can ct dé co quan c6 tham quyén xem xet, ban hanh quyét dinh cong nhan hoa giai vién.

Thanh phéan hd so nay giup xac dinh day da sd lugng, thong tin cua nhimg nguoi dugc dé nghi
cong nhan, bao dam viéc dbi chiéu voi két qua bau hoa giai vién, dong thoi tao thuan loi cho viée
quan 1y, theo ddi va luu trix ho so.

- Yéu cau vé hinh thie: Ban chinh theo mau quy dinh.

Ly do quy dinh: Bao dam thdng nhat, diy du thong tin trong hd so, tao thuan loi cho viéc tham
dinh, giai quyét thu tuc hanh chinh va quan Iy nha nudc vé hoa giai ¢ co so.

b) Tén thanh phan ho so
2: Bién ban kiém phiéu
hodc bién ban vé két qua
biéu quyét vé viéc bau
hoa giai vién

- Néu 13 1y do quy dinh thanh phan hé so: Bién ban kiém phiéu hodc bién ban vé két qua biéu
quyét 1a tai liéu ching minh viéc bau hoa giai vién di dugc thuc hién ding trinh tu, tha tuc va
phan anh trung thuc két qua bau theo quy dinh cta phap luat. Pay 1a can cit dé co quan c6 tham
quyén xem xét, cong nhan hoa giai vién.
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- Yéu cau vé hinh thic: Ban chinh theo miu quy dinh.

Ly do quy dinh: Viéc quy dinh thanh phan hd so ndy nhim bao dam co quan c6 tham quyén c6
cin c&r xac minh tinh hop 1¢ cta két qua bau hoa giai vién, bao dam tinh céng khai, minh bach,
khach quan trong viéc cong nhén hoa giai vién, ddng thoi han ché phat sinh khiéu nai, tranh chip
lién quan dén két qua bau.

c) Céc gidy to, tai lidu dé
chung minh viéc dap
tmg yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc hanh
chinh c6 dugc quy dinh
r0 rang, cu thé & thanh
phan hé so cia thu tuc
hanh chinh khéng?

CoM Khongo

Néu rd: Thanh phan ho so quy dinh Danh sach ngudi duoc dé nghi cong nhan hoa giai vién va
Bién ban kiém phiéu hoic bién ban vé két qua biéu quyét vé viéc bau hoa giai vién. Pay 1a cac tai
liéu chung minh nguoi duoc dé nghi da dugc bau 1am hoa giai vién theo dung trinh ty, thu tuc
quy dinh, 14 can c&t dé co quan c6 tham quyén xem xét, ban hanh quyét dinh céng nhan hoa giai
vién.

d) S6 luong bo ho so:
01

Ly do (néu quy dinh tir 02 bg ho SO tro 1en):.......c..coouviniiii e,

5. Thoi han giai quyét:

a) Co dugc quy dinh rd
rang, cu thé va phu hop
khong?

-Co~
- Néu 13 thoi han giai quyét thu tuc hanh chinh: Trong 03 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan danh
sach ngudi dugce dé nghi cong nhan hoa giai vién... Chu tich Uy ban nhan dan cdp x3 xem xét,
quyét dinh cong nhan hoa giai vién. Truong hop khong ban hanh quyét dinh cong nhan hoa giai
vién thi phai tra 161 bang vin ban va néu 15 1y do.

Khong o

Ly do quy dinh: Bao dam giai quyét ho so kip thoi, phtt hop véi tinh chét don gian cia thi tuc,
tao di€u ki¢n d€ hoa giai vién sém dugc cong nhan va tham gia hoat dong, dong thoi nang cao
hiéu qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

b) Trong truong hop mot
thﬁ‘ tuc hanh chinh 7d0
nhi€u co quan c6 tham

Coo  Khong M 7 ‘ , ’
Ly do quy dinh: TTHC nay do 01 co quan c6 tham quyén giai quyet la UBND cap xa.




quyén giai quyét, dd quy
dinh 16 rang, day du thoi
han giai quyét cia timg
co quan va thoi han
chuyén giao ho so giita
cac co quan?

6. P6i twong thue hién

a) P6i tuong thuc hién:

- T6 chirc: Trong nuée 0 Nudc ngodi O
1A LG - (0
Ly do quy Qinhc. ... e

- Ca nhan: Trong nudc M Nudc ngoai O

M0 ta ro: Trudng ban cong tac Mit tran

Ly do quy dinh: Truong ban cong tac Mat tran la nguoi c6 trach nhiém lap va gui danh sach
ngudi duge dé nghi cong nhan hoa giai vién dén Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 theo quy dinh
cua phap luat vé hoa giai ¢ co s0, do d6 la chu thé thuc hién tha tuc hanh chinh.

- C6 thé mo rong/ thu hep ddi tuong thuc hién khong?:

Co o Khéng M

Néu ro ly d0 Péi tugng thuc hién thi tuc duge xac dinh theo quy dinh ctia phap luat Ve hoa giai
& co s0, gan voi chirc nang, nhiém vu cta Trudng ban cong tac Mit tran trong viée to chirc bau
va dé nghi cong nhan hoa giai vién. Viéc mé rdng hodc thu hep ddi tuong thuc hién s€ khong bao
dam thong nhat véi quy dinh cta phéap luat va co thé anh huéng dén trach nhiém cia cac chu thé
trong qud trinh cong nhéan hoa giai vién.

b) Pham vi 4p dung:

- Toan quoc ¥ Vung o Pia phuong o

- Nong thén o D6 thi o Mién nui o

- Bién gi61, hai ddo o

-Lydoquydinhi. ..o
- C6 thé mo rong/ thu hep pham vi ap dung khong?:

Coo  Khong M

NEU 10 Iy d0: oot i e e e e
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Du kién s6 luong doi tugng thuc hién/1 nam: Néu vi¢c cung cd, kién toan T6 hoa gidi, ddi ngli hoa giai vién & co sé duoc

thuc hién 01 1an/ndm thi s

6 lugng d6i twong thuc hién dy kién 50.000 - 60.000 lugt thuc hién TTHC/nam (S6 lwong dy kién

dugc dua ra dua vao s6 liéu 85.855 t6 hoa giai trén ca nudc trong Bao cdo tong két thi hanh Luat Hoa giai ¢ co so; thuong
Quyét dinh cong nhan hoa giai vién s& cong nhan 01 t6 hoa giai hodc nhiéu hoa giai vién cung luc, it khi 13 cong nhan 01
hoa giai vién do d6 lua chon con s6 tO hoa gidl lam can cu du kién sb lwong s& phu hop hon, thay vi lua chon s6 liéu
547.235 hoa giai vién & co sé; ndm 2026 cong tac sap nhap thon, to dan phd duogc thue hién trén ca nudc, sd to hoa giai ciing
s& giam nén T6 soan thao du kién s6 t6 hoa giai giam 30%-35% ).

7. Co quan giai quyét

a) Co6 dugc quy dinh 1o
rang, cu thé vé co quan
giai quyét thii tuc hanh
chinh khéng?

Cov
Ly do quy dinh: Piéu 15 Du thao Nghi dinh quy dinh: Chu tich Uy ban nhdn ddn cdp xd xem

xét, quyét dinh céng nhdn hoa gidi vién . Trieong hop khéng cong nhdn thi phdi tra 1oi bdng
van ban va néu ro ly do.

Khong o

b) Co thé md rong uy
quyén hoac phan cap
thuc hién khong?

Co  Khéngo

Néu r6 ly do:

Vé iy quyén: Chu tich UBND cap x4 €O thé uy quyén ra Quyét dinh cong nhan hoa giai
vién theo quy dinh phap luat vé uy quyén.

Vé phan cép thuc hi¢n: Khong the phan cép thuc hién do co quan giai quyét thi tuc ~hanh
chinh 1a chinh quyén cap xa - cap co s0. Khoan 1 Piéu 13 Luat To chtric chinh quyen dia
phuong ndm 2025 xac dinh UBND cap x4 khong phai 13 chi thé phan cdp. Do d6, khong thé mo

rong phan cap .
8. Phi, I¢ phi va cac chi phi khac (néu c6): Khong quy dinh
a) Co6 quy dinh vé phi, 1¢ | - Phi: Khong M  Cé o

phi va cac chi phi khac
(néu c6) khong?

NEU CO, NEU IO 1Y A0 oo

- Lé phi: Khong M Co O

NEU CO, NEU IO 1Y A0 o)
- Chi phi khac: Khong @M  Coé o

NEU CO, NEU IO 1Y dO: vt

- Néu ré murc phi, 1 phi hodc chi phi khac (néu dwcgc quy dinh tai du thao):

+ Mtrc phi (hodc dinh kém bi€u phi): ...
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+ Mirc 18 phi (hodc dinh kém bicu 18 phi): ....ovveeeen e

+ Muc chi phi Khac:. ... ..o

+ Miic phi, 1& phi va cac chi phi khac (néu c6) c6 phit hop khong: C6 o Khong o

5 (0

- Néu murc phi, 18 phi hodc chi phi khac (néu c6) chua dugce quy dinh tai du thao thi néu rd 1y do:

b) Quy dinh vé cach Céoo  Khong ¥

thire, thoi diém ndp phi, | NOi dung quy Ginhi.......oooe e
1€ phi va cac chi phi| Ly doquy dinh:...... .o e e e
khac (néu c6) co hop 1y
khong?

9. Miu don, to khai: Diéu 18 dy thao Nghi dinh giao quy dinh Mau vin ban trong bau, chi dinh, cong nhén, cho thoi lam
hoa giai vién, To truong t6 hoa giai: Bo truong B Tu phap ban hanh cac mAau vin ban trong bau, chi dinh, cong nhan, théi
lam hoa giai vién, bau, cong nhan, thoi To truong to hoa giai.

a) C6 quy dinh vé mau Coé O Khong M

don, to khai khong? Ly do: Dy thao Nghi dinh giao B trudng B¢ Tu phap ban hanh mau van ban

b) Tén mau don, to khai | - Néu rd nhiing ndi dung (nhém) thong tin can cung cap trong mau don, to khai:

1: + NO1 dung thOng tin 1: . ... e e e e aae s

...................................... Ly do quy dinh: ..o

....................................... + NO1 dung thOng tin N ...
Ly doquy dinh:. ..o e

- Co6 quy dinh viéc xac nhan tai don, to khai khong? Cé o Khong M
Neéu Co, néu 10 nd1 dung xac nhan, nguoi/co quan c6 tham quyén xac nhan:

LY dO Quy dinhc. ... e,

¢) Tén mau don, to khai | - Néu rd nhiing noi dung (nhém) thong tin can cung cap trong mau don, to khai:

n: + NO1 dung thONG tin Ll ..o e
...................................... LY do qQUY QINN:ciiiiii ettt et esaaae e st e e e anre e e nnre e
...................................... + NOT dUNG thONE 1IN NIeiuiiiiiiieciie ettt e e e st e e etaeeeaseeeebeeessbeeanbeeesnneens




- Co6 quy dinh viéc xac nhan tai don, to khai khong? Cé o Khong ¥
Néu Co, néu 10 ndi dung xac nhan, nguoi/co quan c¢6 thdm quyén xac nhén:

Ly doquy dinh...... .o e
d) Ngon ngtr - Tiéng Viét Song ngit Néu 13 loai song ngir: Tiéng Viét
Ly do quy dinh (trong truong hop mau don song ngit):............ceuueiueiuneinan...
10. Yéu céu, diéu kién
Cé quy dinh yéu cau, COM  Khong o
diéu kién khong? LY do quy QIR oo

a) Yéu cau, diéu kién 1:
Pap tng yéu cau, diéu
kién vé hoa giai vién ¢
CO SO

- Ly do quy dinh: Pé bao dam ngudi duge cong nhan 1am hoa giai vién c6 du tiéu chuan theo quy
dinh cua Luat Hoa giai & co s, co uy tin trong cong dong dan cu, cd6 pham chat dao duc tot, co
kha nang thuyét phuc, van dong Nhan dan va du nang lyc thuc hién hoat dong hoa giai, gop phan
nang cao chat lugng, hiéu qua cong tac hoa giai ¢ co so.

- Bé dap tng yéu cau, diéu kién ndy, c4 nhan, t6 chirc can:

+ C6 két qua tir mot tha tuc hanh chinh khac: Coo Khéng M

b) Yéu cau, diéu kién 2:
Dugc bau theo ding
trinh tu, thu tuc

- Ly do quy dinh: Pé bao dam viéc lya chon hoa giai vién dugc thuc hién dan chu, cong khai,
minh bach, ding quy dinh cua phép luat, phan anh sy tin nhiém cua cong dong dan cu do61 véi
nguoi dugce lya chon va bao dam tinh hop phap cta viéc cong nhan hoa gidi vién & co s0.

- Bé dap tmg yéu cau, diéu kién ndy, c4 nhan, to chirc can:
+ C6 két qua tir mot thi tyc hanh chinh khac: Co6o  Khong M
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+ Dép ting duoc sy ki€ém tra, xac minh, danh gia cia co quan nha nude: Co O Khong o

11. Két qua thue hién

a) Hinh thuc cua két qua
thuc hién thu tuc hanh
chinh la gi?

- Giay phép o

- Gidy chtng nhan o

- Giay dang ky o

- Chung chi o

- Thé o

- Quyét dinh hanh chinh M

- Vin ban x4c nhan/chap thuan o

- Loai khac: M

Pé nghi néu rd: Van ban khong cong nhan

Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: Ban gidy M Ban dién tir

b) Két qua giai quyét thi  CO @  Khong O

tuc hanh ChiNN €O QUOC | Ly 0. .. .o e e e e
mau héa phu  hop

khong?

¢) Quy dinh vé thdi han C6®  Khdng o

co gia tr1 hi¢u luc cua
két qua thyuc hién thu tuc
hanh chinh c6 hop ly
khong (néu c6)?
(khong quy dinh)

- Néu C6, néu thoi han cu thé thang/ nim: Quyét dinh cong nhan hoa giai vién theo trudng hop
chi dinh c6 gia tri trong thoi han 03 nam

- Néu Khong, néu 15 1y do: Quyét dinh cong nhan hoa giai vién trong trudng hop bau hoa giai
vién c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh va khong quy dinh thoi han hiéu lyc. Hi€u luc cua quyét
dinh chi chAm dut khi phat sinh can cir thoi 1am hoa giai vién hodc co quyét dinh khéac cua co
quan c6 tham quyén theo quy dinh cta phap luat. Do d6, khong can quy dinh thoi han c6 gia tri
hiéu luc cua két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

d) Quy dinh vé pham vi
c6 hiéu lyc cua két qua
thuc hién thu tuc hanh
chinh c6 hop 1y khong

Toan quéc o Pia phuong ¥

Ly do: Hoa giai vién dugc cong nhan dé hoat dong tai to hoa giai ¢ co sd thudc don vi hanh
chinh cép xd cu thé; do do, két qua cua thu tuc hanh chinh chi cé hi¢u lyc trong pham vi dia
phuong noi ban hanh quyét dinh cong nhan.
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(néu co)?
(khong quy dinh)

IV. THONG TIN LIEN HE

Ho va tén ngudi dién: Pinh Quynh May

E-mail: maydg@moj.gov.vn
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THU TUC HANH CHINH 2: Thu tyc théi 1am hoa giai vién, thoi 1am T6 trudng t6 hoa giai.

I. CAN CU PHAP LY

(Néeu ro diéu, khodn,
diéem va tén van dang
quy dinh thu tuc hanh
chinh dwoc sira doi, bo
sung)

1. Piém b khoan 3 Piéu 4 Nghi dinh sb 15/2014/ND-CP ngay 27/02/2014 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat hoa giai ¢ co s6 (Quy dinh tham quyén giai
quyét TTHC ctia UBND cép x4)

2. Piéu 14 Nghi quyét lién tich sé 01/2014/NQLT/CP-UBTUMTTQVN ngay 18/11/2014 cia
Chinh phu, Uy ban Trung uong Mit tran T6 quéc Viét Nam vé viéc Hudng dan phdi hop thuc
hién mét sé quy dinh cua _phap luét vé hoa giai & co 5O (Quy dinh chu thé thyc hién TTHC, quy
trinh thuc hién, thanh phan ho so, thoi han giai quyét, thAm quyén ra Quyét dinh théi lam hoa
giai vién)

II. PANH GIA TINH HQP HIEN, HOP PHAP CUA THU TUC HANH CHINH

1. C6 phu hop véi Hién
phap khong?

Co Khoéng o

Néu rd ly do: Quy dinh vé tha tuc hanh chinh tai Dy thiao Nghi dinh quy dinh chi tiét mot s6 diéu
va bién phap thi hanh Luat Hoa giai ¢ co so (stra d6i) di phu hop voi Piéu 14 Hién phap nudc
Cong hoa XHCN Vi¢t Nam nam 2013 (quyen con nguoi, quyén cong dan Ve dan sy dugc cong
nhén, ton trong, bao v¢ va bao dam theo Hién phap va phép luét), tham quyén cho thoi lam hoa
giai vién phu hop v6i md hinh t6 chirc chinh quyén dia phuong theo Nghi quyét s
203/2025/QH15 ngay 16/6/2025 ctia Qudc hoi vé vige sua do6i, bd sung mot s6 diéu cua Hién
phap nudc Cong hoa XHCN Viét Nam, Nghi quyét sb 190/2025/QH15 ngay 19/ 02/2025 cua
Qudc hoi quy dinh vé xtr Iy mot sd Van dé lién quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nudc.

2. C6 mau thuan, chong
chéo hoac khong phu
hop, théng nhét véi quy
dinh tai cac van ban
khac, diéu uéc quoc té
c6 lién quan ma nudc
Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam la thanh
vién khong?

- Vi van ban ctia co quan nha nude cap trén: Co O Khong ¥

Néu Co, dé nghi néu r0o:

+Teén bd phan tao thanh: ...

+ Néu 1 diéu, khoan, tén VAN bAN tWONE UNE: ... .e.uneee et

+ Pé xuit cach thic giai quyét dé dam bao tinh théng nhat, déng bo cua hé théng phap luat hoac
1y do van quy dinh nhu tai du thao
- V61 van ban cta co quan khac: Cé o
Néu Co, dé nghi néu ro:

..........................................

Khong M
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+Tén b phan tao thanh: .

+Neéu 16 diéu, khoan, ten van ban tuorng Umg ........................................................

+Pé xuat cach thire giai quyét dé dam bao tinh théng nhit, ddng bo cua hé thdng phap luit hoidc
1y do van quy dinh nhu tai du thao . .

- Véi diéu udc qudc té ¢o lién quan ma nudc Cong hoa xa h01 chu nghla Vlet Nam la thanh vién:
Coo Khong M

Néu Co, dé nghi néu ro:

+Tén b0 phantao thanh: ... ... ...

+ Néu 13 diéu, khoan, didu udc quiCc t& tUONE TNE: ....oeveeee et

+ Pé xuat cach thirc giai quyét dé dam bao tinh twong thich voi didu udc qubc té hodc 1y do van
quy dinhnhutai duthdo ...

I1I. PANH GIA TINH HQP LY CUA TUNG BQ PHAN TAO THANH THU TUC HANH CHINH o
(Poi voi bo phan thu tuc hanh chinh dwoc §L2"a d:éi, bo sung thi danh gia; bo phdan thu tuc hanh chinh khong dwoc sira doi, bo
sung thi khong danh gia va xoéa bo khoi Biéu mau)

1. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tyc thoi 1am hoa giai vién, thoi lam T trudng to hoa giai

C6 dugc quy dinh 10
rang, cu thé va phu hop
khong?

CoM  Khéngo , L
Néu rd ly do: bieu 17 Dy thao Nghi dinh quy dinh chi ti€t mot s0 di€u va bién phap thi hanh
Luat Hoa gidi ¢ co s& quy dinh vé thoi lam hoa gidi vién, thoi [am T6 trudng t6 hoa gidi

2. Trinh ty thuc hién

a) Co6 dugc quy dinh 10
rang va cu thé vé cac
budc thuc hién khong?

Co  Khongo

Néu ro ly do Noi dung nay quy dinh 16 cac budc thyc hién thu tuc cho thoéi lam hoa giai
vién, thoi lam to trudng to hoa giai.

Budc 1: To trudng td hoa giai dé nghi Trudng ban cong tac Mat tran phdi hop voi trudng thon, to
truéng to dan phd 1am vin ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ra quyét dinh thoi lam
hoa giai vién hodc truong hop théi lam t6 truong t6 hoa giai thi Truéng ban cong tac Mat tran
ph01 hop voi truong thén, t6 truorng t6 dan phd 1am vian ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan
cap x4 ra quyét dinh thoi 1am hoa giai vién

Budc 2: Cha tich Uy ban nhan déan cap xa ra quyét dinh thoi lam hoa giai vién, thoi 1am to trudng
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t6 hoa giai.

b) Co6 dugc quy dinh,
phan dinh 10 trach nhi¢m
va nd1 dung cong viéc
cua co quan nha nudc va
c4 nhan, t6 chuc khi thuc
hién khong?

Co  Khoéng o
Néu rd ly do: Biéu 17 Du thao Nghi dinh d3 phan dinh rd trach nhiém va noi dung cong viéc cia
co quan nha nude va ca nhan, t6 chirc khi thyc hién thu tuc:

- Quy dinh cuy thé dbi twong thyc hién va co quan giai quyet thu tuc hanh chinh:
+ Truong ban cong tac Mat tran phéi hop T truong to hoa gidi, truong thon, t6 truong t6 dan
pho lam van ban de nghi cho thdi 1am hoa gii vién, thoi lam T6 trudng to hoa giai gui Chi tich
Uy ban nhan dan cép xa.
+ Chu tich Uy ban nhan dan cip xa xem xét, ra quyét dinh th6i hoa giai vién, thoi 1am t6 trudng
t6 hoa giai.
+ Trudng hop Hoa giai vién khong dong ¥ vi dé nghi cua To trudng t0 hoa gidi ve viée thoi lam
hoa giai vién, thoi lam td trudng to hoa glal thi c6 quyén kién nghi de Trudng ban cong tac Mat
tran chu tri, phdi hop véi Truong thon, To dan phd xem xét, giai quyét.

c) Co ap dung co ché
lién théng khong?

Co M Khoéng o ‘ ’ ,
Néu r6 ly do: Thuc hién qua 01 dau moi (cac co quan chi dong phoi hgp thuc hién thi tuc hanh
chinh).

d) C6 quy dinh viéc
kiém tra, danh gia, xac
minh thue té cta co quan
nha nudc khong?

Coo Khoéng M

Néu Co, néu 10 ndi dung quy dinh:

Ly do quy dmh
- Céac bi¢n phap co the thay the Co O Khong o

Néu C6, néu 15 1y do van quy dinh nhu tai dy thao:

3. Cach thirc thuc hién

a) Nop ho so:
Tryc tiép M
Buu chinh M
Dién tir M

- C6 duoc quy dinh 0 rang, cu thé khong? C6 o
Néu r6 ly do:

Khong M

................................................................................................................

- C6 duoc quy dinh phi hop va tao thuan loi, tiét kiém chi phi cho co quan nha nudc, ca nhén, t6
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b) Nhan két qua: chtrc khi thuc hién khong? Co @ Khéng o

Tryc tiép M Néu rd ly do:

24D I 11 o 7
Pién tad M

4. Thanh phan, s6 lwgng ho so:

a) Tén thanh phan ho so
1: Vin ban dé nghi cho
thoi 1am hoa giai vién,
thoi lam to trudng t6 hoa
giai

- Néu 15 1y do quy dinh thanh phan hé so: La cin ctr dé ngudi c6 tham quyén xem xét, quyét dinh
viéc cho thoi 1am hoa gidi vién, thoi lam t6 trudng to hoa giai theo quy dinh.

- Yéu cau vé hinh thie: Ban chinh theo mau quy dinh.

Ly do quy dinh: Bao dam tinh chinh thtc, xac thuc ctia dé nghi va lam can ct giai quyét thi tuc
hanh chinh.

b) Tén thanh phan ho so
n: Bao cdo vé viéc thoi
lam hoa giai vién, thoi
lam to truong to hoa giai

- Néu 16 1y do quy dinh thanh phan ho so: La cin ¢t dé ngudi c6 tham quyén xem xét, quyét dinh
viéc cho théi 1am hoa giai vién; thoi 1am to truong to hoa giai; phan anh két qua xem xét, xac
minh va y kién ctia co quan, to chirc ¢6 lién quan vé viéc thoi lam hoa giai vién theo quy dinh.
Yéu cau vé hinh thirc: Ban chinh theo mau quy dinh.

Ly do quy dinh: Bao dam tinh chinh thirc, khach quan cua thong tin, lam can c& phap 1y dé ngudi
c6 tham quyén xem xét, quyét dinh va phuc vu cong tac luu trir ho so.

c) Céac gidy to, tai lidu dé
chimg minh viéc dap
tmg yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc hanh
chinh c6 dugc quy dinh
r0 rang, cu thé & thanh
phan hd so cia thu tuc
hanh chinh khong?

Coa  Khéngo

Néu rd: Hd so quy dinh cu thé cac tai liéu can ndp gdbm: Vin ban dé nghi cho théi 1am hoa giai
vién, thoi 1am t6 truong to hoa giai hodc Bao cao vé viéc thoi 1am hoa giai vién, thoi lam td
truong to hoa giai. Pay 1a cac tai liéu lam can cir dé nguoi ¢6 tham quyén xem xét, quyét dinh
viéc cho thoi lam hoa giai vién theo quy dinh; khong yéu cau ca nhén, t6 chirc ndp thém céc gidy
to, tai liéu khac dé chirng minh viéc dap ung diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh.

d) S0 lugng bo ho so:
01 ho so

Ly do (néu quy dinh tir 02 b0 hO SO TG IN): ..o

5. Thoi han giai quyét:

a) C6 dugc quy dinh 16
rang, cu thé va phu hop

-Co
- Néu 13 thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh: Trong 03 ngay ké tir ngay nhan duoc vin ban dé

Khong o
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khong?

nghi hodc bao cao vé viéc thoi 1am hoa giai vién, thoi 1am to truong to hoa giai Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa xem xét, quyét dinh.

Ly do quy dinh: Bao dam giai quyét thu tuc hanh chinh kip thoi, phu hop véi tinh chat don gian
cua thu tuc, dap img y€u cau quan 1y nha nudc va kip thoi kién toan doi1 ngti hoa giai vién & co
sO.

b) Trong truong hop mot
tha tuc hanh chinh do
nhiéu co quan c6 thim
quyén giai quyét, di quy
dinh 1 rang, day du thoi
han giai quyét cia timg
co quan va thoi han
chuyén giao ho so giira
cac co quan?

Coo  Khong M ’
Ly do quy dinh: TTHC nay do 01 co 1quan c¢6 tham quyén giai quyét [a UBND cap xa.

6. Pdi twong thure hién

a) Poi tuong thyc hién:

- To chire: Trong nudc o Nudc ngodi o

A QI 2T

Ly do quy Qinh. ... e

- Ca nhan: Trong nudc M Nudc ngoai O

Mo ta rd: T truong t6 hoa giai, Truong ban cong tac Mat tran, Chu tich Uy ban nhéan dan xa

Ly do quy dinh: Viéc quy dinh 1o d6i tugng thyc hién s€ bao dam viéc thyc hién TTHC duoc
thong nhat trén ca nudc, cac doi tuong nam 1o trach nhiém, quyén han ctia minh, han ché tinh
trang dun day trach nhiém giita cac ca nhan, to chire lién quan.

- C6 thé mo rong/ thu hep ddi tuong thuc hién khong?:

Coo  Khong M

Néu rd ly do: viéc quy dinh cac dbi tugng nay thyc hién TTHC cho théi lam hoa giai vién, thoi
lam t6 truong t6 hoa giai dd dam bao diing nhiém vu, quyén han dugc giao cho cac dbi twong nay
tai Luat Hoa gidi ¢ co so va céc luat lién quan khac.

b) Pham vi 4p dung:

- Toan quoc ¥ Viung o Pia phuong o
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- Nong thon o D6 thi o Mién nui o

- Bién gio1, hai ddo o

- Ly do quy dinh: Pam bao viéc thuc hién TTHC dugc théng nhat trong ca nude.

- C6 thé md rong/ thu hep pham vi 4p dung khong?:

Coo  Khong M

Néu rd ly do: Pham vi ap dung di duoc mé rong tdi da, bao dam quyén con ngudi, quyén cong
dan cho céc cd nhan tham gia cong tac hoa giai & co s0.

Du kién s6 luong dbi tuong thyc hién/1 nam: Khoang 27.500 lugt/nam.

Can ctr s6 luong khoang 550.000 hoa giai vién trén pham vi ca nudc va thuc tién hang nim c6 mot ty 18 hoa giai vién thoi
lam do strc khoe, chuyén noi cu tra, xin thoi hodc cac 1y do khac, du kién sé lugng thuc hién thu tuc khoang 27.500
lugt/ndm (tuong du:or,lg khoang 5% tong sb hoa giai vién).

7. Co quan gidi quyét

a) Co dugc quy dinh 1o
rang, cu thé vé co quan
giai quyét thii tuc hanh
chinh khong?

CoM  Khéngo 7 , ,
Ly do quy dinh: Diéu 17 Dy thao Nghi dinh quy dinh: Chu tich Uy ban nhén dan cap xd ra quyét
dinh thoi lam hoa gidi vién, thoi lam to truong to hoa gidi.

b) Co thé md rong uy
quyén hoic phan cip
thuc hién khong?

CoM  Khongno
Neéu rd Iy do:

- Véuy quyen Chu tich UBND cap xa co thé uy quyén ra Quyét dinh thoi 1am hoa giai vién,
thoi lam t6 truong t6 hoa giai theo ‘quy dinh phap luat vé iy quyen.

- V& phan cép thuc hién: Khong thé phan cap thuc hién do co quan giai quyet thu tyc hanh
chinh 14 chinh quyén cép x4, cip co s0; theo tai khoan 1 Piéu 13 Luat To chtrc chinh quyen
dia phuong ndm 2025 xac dinh UBND cép xa khong phai 14 chu thé phan cip. Do do, khong thé
mo rong phan cép.

8. Phi, 1¢ phi va cac chi phi khac (néu c6): Dy thao Nghi dinh khong quy dinh phi, 1€ phi va cac chi phi khac trong
thye hién, giai quyét thi tuc thoéi lam hoa giai vién, théi lam t0 trudng to hoa giai nén khong danh gia tac dong
TTHC dbi véi bd phan ciu thanh nay.

a) Co quy dinh vé phi, 1¢
phi va céc chi phi khac

-Phi: Khong  Cé o
NEUuCO, NCUTO 1Y dO: oot e




(néu c6) khong?

- L¢ phi: Khong

- Chi phi khac: Khéng @ Co o

NEU CO, N8U 13 1Y A0 ..o

- Néu rd murc phi, 1 phi hodc chi phi khac (néu dwgc quy dinh tai dir théo):

+ Mirc phi (hodc dinh kém bidu phi): .....oovneien et

+ Mirc 18 phi (hodc dinh kém biéu 18 phi): .....ooovneiie i

+ Mirc phi, 18 phi va céac chi phi khac (néu co) c6 phu hop khong: Co o
5 (0
- Néu muc phi, 1€ phi hoac chi phi khac (néu c0O) chua dugc quy dinh tai du thao thi néu r6 ly do:

b) Quy dinh vé cach
thire, thoi diém ndp phi,
1€ phi va cac chi phi
khac (néu co6) co hop 1y
khong?

Co o Khoéng M

9. Mau don, to khai: Piéu 18 dy thao Nghi dinh giao quy dinh Mau van ban trong bau, chi dinh, cong nhén, cho thoi lam
hoa giai vién, T6 trudng to6 hoa giai: Bo trudng BO Tu phdp ban hanh cac mau van ban trong bau, chi dinh, cong nhan, cho
thoi lam hoa giai vién, bau, cong nhan, théi lam T6 trudng t6 hoa giai.

a) C6 quy dinh vé mau
don, to khai khong?

Coo  Khong M
Ly do: Dy thao Nghi dinh giao Bo truéng B Tu phap ban hanh mau van ban

b) Tén mau don, to khai
1:

- Néu rd nhitng ndi dung (nhom) thong tin can cung cap trong mau don, td khai:

+ NO1 dung thOng tin 1: . ..o e e
Ly do quy Ginh: ..o e
+ NO1 dung thOng tIN N ... e

- C6 quy dinh viéc x4c nhan tai don, to khai khong? Cé o Khong M
Néu Co, néu 10 ndi dung xac nhan, nguodi/co quan c¢6 tham quyén xac nhén:




Ly do quy Ainh:. . ... e

c¢) Tén mau don, to khai

- Néu rd nhitng ndi dung (nhém) thong tin can cung cp trong mau don, to khai:

+ NO1 dUNG thONE tIN L:...eeiiiiiiii e e e e et e e e e eabe e e e b e e e esaraeeees s arbeeeeesrees
LY dO QUY QINN:aeiiiiiiieecee e e e rrr e e
 NO1 dUNZ thONEZ tIN N e e e e et e e e e arae e e s aseeeesaraeeeen s srbeeeeesrees
LY 0O QUY GINN: ittt ettt et e et e e e et eene e e ereeeaaeeeae e araeenns
- C6 quy dinh vi€c xac nhan tai don, to khai khong? Coo Khoéng M

Néu C6, néu rd ndi dung xac nhan, ngudi/co quan cé thAm quyén xac nhan:

Ly doquy dinh.... ..o e
d) Ngon ngir - Tiéng Viét Song ngir Néu rd loai song ngr: Tiéng Viét
Ly do quy dinh (trong trudng hop mau don song ngir):............coeeevinviennnnnnn...
10. Yéu ciu, diéu Kién
Co6 quy dinh yéu cau, COM  KhongO
diéu kién khong? Ly do quy Ainh:. . ..o e

a) Yéu cau, diéu kién 1:

Nguoi duge dé nghi cho
thoi lam hoa gidi vién
thuoc mot trong céc
truong hop théi lam hoa
gidl vién theo quy dinh
ctia phap luat vé hoa giai
& co sO. Theo nguyén
vong cua hoa giai vién;
Hoa giai vién khong con
dap tng tiéu chuan theo
quy dinh ctua Luat Hoa
gidl ¢ co sd; Vi pham

- Ly do quy dinh: Quy dinh vé cac truong hop cho thoi lam hoa giai vién nham bao dam doi ngil
hoa giai vién & co sé luén dap tng tiéu chuan, diéu kién thuc hién nhiém vu; tao co s 'phap ly dé
kip thoi thay thé nhiing nguoi khong con du diéu kién hodc khong c6 nguyén vong tiép tuc tham
gia hoat dong hoa giai; dong thoi bao dam viée kién toan t6 hoa giai, duy tri hiéu qua hoat dong
hoa giai 0 co s0 va dap img yeu cau quan Iy nha nudc trong linh vire hoa giai 6 co so.

-pé dap ung yéu cau, diéu kién nay, ca nhan, to chirc can:

+ C6 két qua tor mot thu tyc hanh chinh khac: Coo Khoéng M

NEU CO, A8 NEIE DU I8: ..ot e

+ Pap ung dugc sy kiém tra, x4c minh, danh gia cia co quan nha nuéc: Co o
+ Thuyc hién cong viéc Khac (NEUTO):.....oviiiii i
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nguyén tic to chirc, hoat
dong hoa gidi & co so
hoac khong co diéu kién
tiép tuc lam hoa giai
vién do bi xtr ly vi pham
phap luat.

b) Yéu cau, diéu kién 2:

Nguoi duge dé nghi cho
thoéi lam To trudng to
hoa giai dugc thyc hi¢n
khi thuoc mdt trong cac
truong hop hop théi lam
to truong to hoa giai
theo quy dinh cua phéap
luat vé hoa giai & co so:
Theo nguyén vong cua
T6 trudng to hoa giai;
Khong hoan thanh nghia
vu ctia TO truong to hoa
giai quy dinh tai Diéu 18
cua Luat Hoa giai ¢ co
s0;

- Ly do quy dinh: Nham bao dam viéc cho thoi 1am T trudng to hoa giai dugc thuc hién ding
can cu phap luat, phu hop vdi nguyén vong cta nguoi dang gitr chue vu T6 truong hodc trong
truong hop nguoi do khong con du diéu kién, kha nang thyc hién nhiém vu; déng thoi bao dam
hoat dong ctua Tb hoa giai dugc duy tri lién tuc, hiéu qua.

-Pé dap tng yéu cau, diéu kién nay, ca nhan, td chtrc can:

+ C6 két qua tir mot thi tuc hanh chinh khac: C6 o Khong M

NEU CO, A8 NEII MU I: ..o

+ Pap tmg duoc su kiém tra, xac minh, danh gia ciia co quan nha nude: C6 o
+ Thuc hién cong viéc Khac (N€U 10):.. ..o e

11. Két qua thuce hién

a) Hinh thirc cia két qua
thuc hién thu tuc hanh
chinh la gi?

- Giay phép o

- Gidy chtng nhan o

- Giay dang ky o

- Chung chi o

- Thé o

- Quyét dinh hanh chinh M
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- Vén ban xac nhan/chép thuan o
- Loai Khac: 0 D& nGhi MU I:. ..ottt
Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban glay M Ban dién tr M

b) Két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh c6 duoc
mau hoa phu hop
khong?

Co  Khoéng o

¢) Quy dinh vé thoi han
co gia tr1 hi¢u luc cua
két qua thyc hién thu tuc
hanh chinh c6 hop ly
khong (néu c6)?
(khong quy dinh)

Coo  Khong M

- Néu C6, néu thoi han cu thé thang/ nam.

- Néu Khong, néu rd ly do: Két qua cua tha tuc 1am cham dut tu cach hoa giai vién, to truong t6
hoa giai va co gia tri phap 1y ké tir thoi diém c6 hiéu luc theo quy dinh, khong phai la giay to co
tho1 han st dung hodc phai gia han nén khong can quy dinh tho1 han c6 gia tri hi¢u luc.

d) Quy dinh vé pham vi
c6 hiéu luc cua két qua
thuc hién thu tuc hanh
chinh c6 hgp 1y khong
(néu c6)?

(khong quy dinh)

Toan quéc 0 bia phuong

Ly do: Két qua giai quyét thii tuc hanh chinh co gia tri theo tham quyén ciia co quan dia phuong
ban hanh va khong thudc truong hop can quy dinh riéng vé pham vi ¢6 hiéu lyc, nén khong can
quy dinh nd1 dung nay.

IV. THONG TIN LIEN HE

Ho va tén nguoi dién: Pinh Quynh May

Dién thoai co dinh: ........

...................... s DIAONE: .

E-mail: maydg@moj.gov.vn
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THU TUC HANH CHINH 3: Thii tuc cong nhan to trudng t6 hoa giai

I. CAN CU PHAP LY

(Néeu ro diéu, khodn,
diém va tén van dang
quy dinh thu tuc hanh
chinh dwoc sira doi, bo
sung)

l. WDiéu 17 Luat Hoa giai 6 co sO némﬁ2026 (CI}ﬁ thé thyc hién TTHC, phuong thirc yéu cau va
tham quyén ra Quyét dinh cong nhan to trudng t6 hoa giai)

2. biéu 13 Nghi quyét lién tich so 01/2014/NQLT/CP- UBTUMTTQVN ngay 18/11/2014 cua
Chinh phu, Uy ban Trung uong Mit tran T6 qubc Viét Nam vé viéc Hudng dan phdi hop thuc
hién mot sé quy dinh caa phap luat vé hoa giai ¢ co s& (Quy dinh chi thé thuc hién TTHC, quy
trinh thyc hién, thanh phan ho so, thoi han giai quyét, thim quyén ra Quyét dinh cong nhan to
truong t6 hoa giai)

I1. PANH GIA TINH HQP HIEN, HOP PHAP CUA THU TUC HANH CHINH

1. C6 phu hop véi Hién
phap khong?

Cov Khong o

Néu rd ly do: Quy dinh vé thi tuc hanh chinh tai Dy thao Nghi dinh da phu hop véi Diéu 14 Hién
phap nudc Cong hoa XHCN Viét Nam nam 2013 (quyén con ngudi, quyén cong dan vé dan su
dugc cong nhan, ton trong, bao v¢ va bao dam theo Hién phap va phap luat), tham quyén cho thOI
lam hoa giai vién phu hop v6i mé hinh to chic chinh quyén dia phuong theo Nghi quyét sb
203/2025/QH15 ngay 16/6/2025 ctia Qudc hoi vé viée sira d6i, bo sung mot sd diéu cua Hién
phép nudc Cong hoa XHCN Viét Nam, Nghi quyet sO '190/2025/QHI15 ngay 19/02/2025 cua
Quéc hoi quy dinh vé xir Iy mot sd Van dé lién quan dén sip xép t6 chirc bd may nha nude.

2. C6 mau thuan, chong
chéo hoac khong phu
hop, théng nhét véi quy
dinh tai cac van ban
khac, diéu wdc quoc té
co lién quan ma nudc
Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam la thanh
vién khong?

- Vi van ban ctia co quan nha nude cap trén: Co O Khong ¥

Néu Co, dé nghi néu r0o:

+Teén bd phan tao thanh: ...

+ Néu 1 diéu, khoan, tén VAN bAN tWONE UNE: ... .eeuneee et

+ Pé xuit cach thire giai quyét dé dam bao tinh théng nhit, dong bo cua hé thdng phap lut hoidc
1y do van quy dinh nhu tai du thao
- V&1 van ban cua co quan khac: Cé o
Néu C6, dé nghi néu rd:

+ Tén b phén tao thanh: .
+ Néu rd diéu, khoan, ten van ban tu:ong u’ng ........................................................

..........................................

Khong M
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+Pé xuét cach thire giai quyét dé dam bao tinh thong nhét, dong bo cua hé thong phap luat hoic
1y do van quy dinh nhu tai du thao . ..

- Véi diéu udc qudc té co lién quan ma nudc Cong hoa xa h01 chu nghla Vlet Nam la thanh vién:
Coo Khong M

Néu Co, dé nghi néu ro:

+Ténbd phantaothanh: ... ... o

+ Néu 16 diéu, khoan, diéu udc quic t& tUONE TNE: ... eevvneeeee e

+ Pé xuat cach thirc giai quyét dé dam bao tinh twong thich voi didu udc qubc té hodc 1y do van
quy dinhnhutai duthdo ...

I1I. PANH GIA TINH HQP LY CUA TUNG BQ PHAN TAO THANH THU TUC HANH CHINH o
(Doi voi bo phan thu tuc hanh chinh duoc gzj’a d~‘0”i, bo sung thi danh gia; bo phdan thu tuc hanh chinh khong dwoc swa doi, bo
sung thi khong danh gia va xoéa bo khoi Biéu mau)

1. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuc cong nhéan to truong to hoa giai

C6 duge quy dinh 10
rang, cu thé va phu hop
khong?

CoM  Khongno ‘ , o
Néu r6 ly do: khoan 4 Di€u 16 Dy thao Nghi dinh quy dinh chi ti€t mot so diu va bién phap bao
dam thi hanh Luét Hoa gidi & co s& quy dinh vé cong nhan t6 trudng t6 hoa giai

2. Trinh ty thuc hién

a) Co6 dugc quy dinh 10
rang va cu thé vé cac
budc thuc hién khong?

Co  Khongo

Néu rd Iy do: Tai diém d, d khoan 4 Diéu 16 Du thao Nghi dinh quy dinh chi tiét mot sb diéu va
bién phap thi hanh Luat Hoa giai & co s, quy dinh 10 cac budc thuc hién thu tuc cong nhan td
truong to hoa giai.

Budc 1: Cham nhat 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngay t6 chtrc hop biéu quyét hodc ké tir ngay két
thic thoi han biéu quyét truc tuyén béu T6 tru’O'ng t6 hoa giai, Truéng ban cong tac Mat tran lam
van ban dé nghi cong nhén T6 truong t6 hoa giai kem theo bién ban kiém phiéu hodc bién ban vé
két qua biéu quyét vé viéc bau to truong to hoa giai, giri Chii tich Uy ban nhan dan céap xa.

Budce 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc van ban dé nghi cong nhan T
truéng t6 hoa giai, Chu tich Uy ban nhan dan cap xd xem xét, quyét dinh. Truong khong ban




24

hanh quyét dinh cong nhan thi phai tra 151 bang vin ban va néu rd 1y do.

b) Co6 dugc quy dinh,
phan dinh 10 trach nhi¢m
va nd1 dung cong viéc
cua co quan nha nudc va
c4 nhan, t6 chuc khi thuc
hién khong?

Co  Khoéng o

Néu rd ly do: khoan 4 Diéu 16 Du thao Nghi dinh quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi
hanh Luat Hoa giai ¢ co s&, quy dinh rd trach nhi¢m cua cac ddi tuong thuc hién TTHC va ndi
dung cong viéc trong thuc hién giai quyét TTHC, co quan giai quyét thu tyc hanh chinh:

+Truong ban cong tac Mat tran lam vén ban dé nghi cong nhén T6 truong t6 hoa giai hoa kem
theo bién ban kiém phiéu hodc bién ban vé két qua biéu quyét vé viée bau to truong t6 hoa giai

+ Chu tich Uy ban nhan dan cip xa xem xét, quyét dinh cong nhan t6 trudng t6 hoa giai

c) C6 ap dung co ché COM  Khong o ‘ , ,

lién thong khong? Néu r6 ly do: Thuc hién qua 01 dau moi (cac co quan chi dong phoi hop thuc hién tha tuc hanh
chinh).

d) C6 quy dinh viéc Coé O Khong M

kiém tra, danh gid, xéc
minh thuc t€ cua co quan
nha nudc khong?

Néu C6, néu rd ndi dung quy dinh:

Ly do quy dinh:.. ettt eeeeiieeeseeeeessieeeeeeaeeeenaaeeaas
- Cac bién phép co the thay the Co o  Khoéngo

Néu C6, néu 1o 1y do van quy dinh nhu tai du thao:

............................................................................................................

3. Cach thirc thuc hién

a) Nop ho so: - C6 duoc quy dinh 16 rang, cu thé khong? Co o Khoéng ¥

Truc tiép Néu r6 ly do:

Bt Chinh
Pién ta M - C6 duogc quy dinh phu hgp va tao thuén loi, tiét kiém chi phi cho co quan nha nudc, ca nhan, td
b) Nhan két qua: chtrc khi thyc hién khong? Co @ Khoéng o

Tryc tiép M Néu rd ly do:

Bt Chinh [ e
Dién tir M

4. Thanh phan, so lugng

ho so:

a) Tén thanh phan ho so

- Néu rd 1y do quy dinh thanh phan ho so: Vin ban dé nghi cong nhan T trudng to hoa giai 1a
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1: van ban dé nghi cong
nhan T trudong t6 hoa
giai

cin ctr dé co quan c6 thim quyén xem xét, ban hanh quyét dinh céng nhan T6 trudng to hoa giai.
Thanh phan hd so ndy giup xac dinh day du sb luong, thong tin cta nhitng ngudi dugc dé nghi
cong nhan, bao dam viéc ddi chiéu véi két qua bau T truéng td hoa giai, déng thot tao thuan loi
cho viéc quan 1y, theo ddi va luu trit hd so.

- Yéu cau vé hinh thic: Ban chinh theo miu quy dinh.

Ly do quy dinh:Bao dam thong nhit, diy du thong tin trong hd so, tao thudn loi cho viéc thim
dinh, gidi quyét thu tuc hanh chinh va quan 1y nha nude vé hoa gidi ¢ co so.

b) Tén thanh phan ho so
n: bién ban kiém phiéu
hodc bién ban vé két qua
biéu quyét vé viéc bau to
truong to hoa giai

- Néu 13 1y do quy dinh thanh phan hd so: Bién ban kiém phiéu hodc bién ban vé két qua biéu
quyét 1a tai liéu chimg minh viéc bau T6 truong o hoa gidi da duoc thuc hién ding trinh ty, thu
tuc va phan anh trung thyc két qua bau theo quy dinh cua phap luat. Day la can cur dé co quan c6
tham quyén xem xét, cong nhan T trudng td hoa giai.

- Yéu cau vé hinh thie: Ban chinh theo mau quy dinh.

Ly do quy dinh: Viéc quy dinh thanh phﬁp hck)qso nay nhém bao dam co quan c6 tham quyén c6
can ctr xac minh tinh hop 1¢ ctia két qua bau To trudng to hoa giai, bao dam tinh cdng khai, minh
bach, khach quan trong viéc cong nhan T trudng to6 hoa giai, dong thot han ché phat sinh khiéu
nai, tranh chap lién quan dén két qua bau.

c) Cac gidy to, tai lidu dé
ching minh vi¢c dép
tmg yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc hanh
Chinh c6 dugc quy dinh
r0 rang, cu thé & thanh
phan hd so cua thi tuc
hanh chinh khéng?

CoM Khongo

Néu rd: Thanh phan ho so quy dinh van ban de nghi cong nhén T6 truong t6 hoa giai va Bién ban
kiém phiéu hodc bién ban vé két qua biéu quyét vé viéc bau T truong t6 hoa giai. Pay 1a cac tai
liéu chirmg minh nguoi duge dé nghi di duoc bau lam T6 truong t6 hoa giai theo dung trinh tu,
thu tuc quy dinh, 1a can cur dé co quan c6 thAm quyén xem xét, ban hanh quyét dinh cong nhan
Té trudng to hoa giai.

d) S6 luong bo ho so: 01
bo

Ly do (néu quy dinh tir 02 b0 ho SO TG I6N): ..o

5. Thoi han giai quyét:
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a) Co duoc quy dinh ro
rang, cu thé va phu hop
khong?

-C6  Khong o

- Néu r6 thoi han giai quyet thu tuc hanh chinh: Trong 03 ngay ké tir ngay nhan véan ban dé nghi
cong nhan t6 truong to hoa giai.. Chu tich Uy ban nhan dan cap xi xem xét, quyét dinh. Truong
hop khong ban hanh quyét dinh cong nhan thi phai tra 101 bang van ban va néu 13 1y do.

Ly do quy dinh: Bao dam giai quyét hd so kip thoi, pht hop véi tinh chat don gian cua thu tyc,
tao diéu kién dé t6 truong t6 hoa giai sém dugc cong nhin va tham gia hoat dong, dong thdi nang
cao hiéu qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

b) Trong truong hgp mot
tha tuc hanh chinh do
nhiéu co quan c6 thim
quyén giai quyét, da quy
dinh 1 rang, day du thoi
han giai quyét cia ting
co quan va thoi han
chuyén giao ho so giira
cac co quan?

Coo  Khong M 7 ’
Ly do quy dinh: TTHC nay do 01 co quan c6 tham quyén gidi quyét 1a UBND cap xa.

6. Poi twong thure hién

a) Poi tuong thuc hién:

- To chire: Trong nudc 0 Nudc ngodi o
IMIO B8 T0: . ettt e e e
Ly do quy Qinhc. ... e
- Ca nhan: Trong nudc M Nudc ngoai O
Mo ta rd: Trudng ban cong tic Mit tran, Chu tich Uy ban nhan déan x4
Ly do quy dinh: Viéc quy dinh 1o d6i tugng thyc hién s€ bao dam viée thyc hién TTHC duogc
thong nhat trén ca nudc, cac doi tuong nam 10 trach nhiém, quyén han ctia minh, han ché tinh
trang dun day trach nhiém giita cac ca nhan, to chirc lién quan.
- C6 thé m& rong/ thu hep ddi tuong thuc hién khong?:
Cono Khong M
Néu 15 ly do: viéc quy dinh cac d6i tuong nay thuc hién TTHC cong nhan t6 trudng to hoa giai
d3 dam bao dang nhiém vu, quyén han duoc giao cho cac ddi tugng nay tai Luat Hoa gidi & co s
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va cac luat lién quan khac.

b) Pham vi 4p dung:

- Toan qudc M Vung o Dia phuong o

- Nong thon o D6 thi o Mién nui o

- Bién gioi, hai ddo o

- Ly do quy dinh: Pam bao viéc thuc hién TTHC dugc théng nhat trong ca nude.

- C6 thé md rong/ thu hep pham vi 4p dung khong?:

Coo  Khong M

Néu 13 1y do: Pham vi 4p dung d3 duoc mé rong tdi da, bao dam quyén con ngudi, quyén cong

dan cho cac cd nhan tham gia cong tac hoa giai & co so.

Du kién sé luong dbi tuong thuc hjén/ I nam: Khoang 42.500 luot/nam. o 7 ‘ ,
Can cir s0 luong khoang 85.000 t6 hoa giai trén pham vi ca nude va thyc tién hang nam cac t6 hoa giai déu cung co, kién
toan, du kién so luong thuc hién thi tuc khoang 42.500 lugt/nam (twong duong khoang 50% tong so t0 hoa giai).

7. Co quan gii quyét

a) Co duoc quy dinh rd
rang, cu the v€ co quan
giai quyét thii tuc hanh
chinh khéng’)

CoM  Khongno

Ly do quy dinh: Khoan 4 Diéu 16 Dy thao Nghi dinh quy dinh: Chui tich Uy ban nhédn dén cdp
xd xem xét, quyét dinh c¢éng nhdan. Truong hop khéng céng nhdn thi phdi tra loi bang vin ban
va néu ro ly do.

b) Co thé mo rong uy
quyén hoic phan cip
thuc hién khong?

Co  Khongo

Néu ré ly do:

- V& uy quyén: Chu tich UBND cap xa ¢ thé uy quyén ra Quyét dinh cong nhan T trudng to
hoa giai theo quy dinh phap luat vé uy quyen

- V& phan cap thue hién: Khong thé phéan cap thyuc hién do co quan giai quyet thu tuc hanh chinh
la chinh quyén cap X3 - cap co s¢. Khoan 1 Diéu 13 Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong nam 2025
xac dinh UBND cép x4 khong phai 1a chii thé phan cap. Do do, khong thé mé rong phan cap .

8. Phi, 1€ phi va cac chi p

hi khac (néu c6): Khong quy dinh

a) Co quy dinh vé phi, 1¢
phi va cac chi phi khac
(néu c6) khong?

-Phi: Khong  Cé o

NEU CO, NEU IO 1Y A0 ot
- Lé phi: Khong M Co O

Néu C6, néu 15 1y do:
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- Chi phi khac: Khong ™M Cbé o

NEU CO, N8U 13 1Y A0 .ot

- Néu rd murc phi, 1 phi hodc chi phi khic (néu dwgc quy dinh tai dir théo):

+ Mirc phi (hodic dinh kém bidu phi): ....oovvneieeeeie i)

+ Mirc 18 phi (hodc dinh kém bicu 18 phi): «...eeveneie e

+ Muc chi phi Khac:. .. ..o

+ Miic phi, 1& phi va cac chi phi khac (néu c6) co phi hop khong: C6 o Khéng o

15 o

- Néu muc phi, 1€ phi hoac chi phi khac (néu c0) chua dugc quy dinh tai du thao thi néu ro ly do:

b) Quy dinh vé cach
thirc, thoi diém ndp phi,
1€ phi va cac chi phi
khac (néu co6) co hop 1y
khong?

Coo  Khong M
NOTdung quy GInh:. ... e
Ly do quy Ainh. .. .o e

9. Mau don, to khai: Piéu 18 dy thao Nghi dinh giao quy dinh Mau van ban trong bau, chi dinh, cong nhén, cho thoi lam
hoa giai vién, T truong to6 hoa gidi: B truong Bo Tu phap ban hanh cidc mau van ban trong bau, chi dinh, cong nhan, cho
thoi lam hoa giai vién, bau, cong nhan, théi lam To trudng t6 hoa giai.

a) C6 quy dinh vé mau
don, to khai khong?

Coo  Khong M
Ly do: Dy thao Nghi dinh giao B trudng B6 Tu phap ban hanh mau van ban

b) Tén mau don, to khai

- Néu rd nhitng ndi dung (nhom) thong tin can cung cip trong mau don, to khai:
+ N1 dung thong tin 1:
Ly do quy Ainh: ..o
+ NO1 dung thOng tin N ... e
Ly do quy @inh:. ..o e

- C6 quy dinh viéc x4c nhan tai don, to khai khong? Cé o Khong M

Néu C6, néu 6 ndi dung xac nhan, ngudi/co quan c6 thAm quyén xac nhan:

............................................................................................................




29

c¢) Tén mau don, to khai
n.

- Néu rd nhitng ndi dung (nhém) thong tin can cung cp trong mau don, to khai:

- Co6 quy dinh viéc xac nhan tai don, to khai khong? Cé o Khong o
Néu Co, néu 10 ndi dung xac nhan, nguodi/co quan c¢6 tham quyén xac nhén:

Ly doquy dinh.... ..o e
d) Ngon ngtr - Tiéng Viét Song ngir Néu rd loai song ngir: Tiéng Viét.

Ly do quy dinh (trong truong hop mau don song ngit):...........c.veueeeneiuennn...
10. Yéu cau, diéu kién
C6 quy dinh yéu cau, COM  Khongo

diéu kién khong?

Ly do quy dinh: Viéc quy dinh nham dam bao: Nguoi duoc dé nghi cong nhan lam to trudng to
hoa giai phai 1a hoa giai vién cua td hoa giai va duogc cac hoa giai vién trong to bau lam t6 truéng
theo quy dinh cua phap luat v€ hoa giai & co sé.

a) Yéu cau, diéu kién 1:
Pap tng yéu cau, diéu
kién vé hoa giai vién &
CO SO

- Ly do quy dinh: Dé bao dam nguoi dugc bau 1am t6 trudong to hoa giai du tiéu chuan ciia mot
hoa giai vién theo quy dinh cua Luat Hoa giai ¢ co sé, ¢o uy tin trong cong dong dan cu, c6 pham
chat dao duc tot, c6 kha nang thuyét phuc, van dong Nhan dan va da nang luc thuc hién hoat
dong hoa giai, gop phan nang cao chat luong, hi€u qua cong tac hoa giai & co so.

-Pé dap tng yéu cau, diéu kién nay, ca nhan, td chtrc can:

+ C6 két qua tir mot thi tyc hanh chinh khac: Coo  Khong M

b) Yéu cau, diéu kién 2:
Dugc cac hoa gidi vién

- Ly do quy dinh: Pé bao dam viéc lya chon to truong t6 hoa giai dugc thyc hién dan chu, cong
khai, minh bach, dling quy dinh cua phép luat, phan &nh sy tin nhiém cua t6 hoa giai doi voi
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trong to6 bau theo dung
trinh tu, thu tuc

nguoi dugce lya chon va bao dam tinh hop phap cta viéc cong nhan hoa giai vién & co so.
- Bé dap tmg yéu cau, diéu kién nay, c4 nhan, t6 chirc can:

+ C6 két qua tir mot thu tyc hanh chinh khéac: Co o Khong M

NEU CO, 8 NENT DU IO ..o

+ Pap ung dugc su kiém tra, xac minh, danh gia cia co quan nha nuéce: Co o Khong o

+ Thuc hién cong viéc Khac (n€u10):......ooviiiii i

11. Két qua thuce hién

a) Hinh thuc cua két qua
thuc hién thu tuc hanh
chinh la gi?

- Giay phép o

- Gidy chtng nhan o

- Giay dang ky o

- Chiing chi O

- Thé o

- Quyét dinh hanh chinh M

- Van ban xac nhém/chép thuan o

- Loai khac: M

Pé nghi néu 1d: Vin ban khong cong nhan

Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Ban gidy M Ban dién tir ¥

b) Két qua giai quyét thi  CO M  Khong O

tuc hanh chinh €O QUQC | Ly dO:. ... e et et e e e e anas
mau héa phu  hop

khong?

¢) Quy dinh vé thoi han | Co O Khoéng ¥

co gia tr1 hi¢u luc cua
két qua thyuc hién thu tuc
hanh chinh c6 hop ly
khong (néu c6)?
(khong quy dinh)

- Néu Co, néu thoi han cu thé thang/ nam.

- Néu Khoéng, néu r5 1y do: Quyét dinh cong nhan to trudng to hoa giai co hic¢u lyc ké tir ngay
ban hanh va khoéng quy dinh thoi han hi¢u lyc. Hi€u lyc cua quyét dinh chi cham dat khi phat
sinh cin cr thoi 1am t6 trudng to hoa giai hodc c6 quyét dinh khac cua co quan c6 thim quyén
theo quy dinh cta phap luat. Do d6, khong can quy dinh thoi han 6 gia tri hiéu luc ctia két qua
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giai quyét thu tuc hanh chinh.

d) Quy dinh vé pham vi
c6 hiéu lyc cua két qua
thuc hién thu tuc hanh
chinh c6 hop ly khong
(néu co)?

(khong quy dinh)

Toan quoc o Pia phuong M

Ly do: T trudng td hoa gial dugc cong nhan dé hoat dong tai td hoa gidi & co s& thudc don vi
hanh chinh cép x4 cu thé; do do, két qua cua thu tuc hanh chinh chi c6 hi¢u luc trong pham vi dia
phuong noi ban hanh quyét dinh cong nhan.

IV. THONG TIN LIEN HE

Ho va tén ngudi dién: Pinh Quynh May

E-mail: maydg@moj.gov.vn

THU TUC HANH CHINH 4: Thi tyc thanh toan thu lao ctia hoa giai vién, nguoi duoc moi truc tiép tham gia hoa giai
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I. CAN CU PHAP LY

(Néu ro diéu, khodn,
diém va tén van dang
quy dinh thu tuc hanh
chinh dwoc sua doi, bé
sung)

1. bicu 15 Nghi dinh 15/2014/ND-CP ngay 27/02/2014 quy dinh chi tiét mot sO diéu va bién
phap thi hanh Luat hoa giai ¢ co sé quy dinh vé Thu tuc thanh toan thu lao cho hoa giai vién

II. PANH GIA TINH HQP HIEN, HOP PHAP CUA THU TUC HANH CHINH

1. C6 phu hop véi Hién
phap khong?

Cov Khong o

Néu rd ly do: Quy dinh vé tha tuc hanh chinh tai Dy thao Nghi dinh quy dinh chi tiét mot sb diéu
va bién phap thi hanh Luat Hoa giai ¢ co s& (sira d6i) da phu hop voi Piéu 14 Hién phap nudc
Cong hoa XHCN Viét Nam nam 2013 (quyen con nguoi, quyén cong dan Ve dan sy dugc cong
nhén, ton trong, bao v¢ va bao dam theo Hién phap va phap luat), tham quyén cho thoi lam hoa
giai vién phu hop v6i md hinh t6 chie chinh quyén dia phuong theo Nghi quyét sd
203/2025/QH15 ngay 16/6/2025 ctia Qudc hoi vé viée sira d6i, bo sung mot sd diéu cua Hién
phap nudc Cong hoa XHCN Viét Nam, Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/ 02/2025 cua
Quéc hoi quy dinh vé xir Iy mot sd van dé lién quan dén sap xép to chirc bo may nha nudc.

2. C6 mau thuan, chong
chéo hoac khoéng phu
hop, théng nhét véi quy
dinh tai cac van ban
khac, diéu wdc quoc té
co lién quan ma nudc
Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam la thanh
vién khong?

- V6i van ban ctia co quan nha nude cap trén: Coo  Khong M

Néu Co, dé nghi néu r0:

+Teén bd phan tao thanh: ...

+ Néu 1 diéu, khoan, tén VAN bAN tWONE UNE: ... .eeuneee et

+ Pé xuit cach thice giai quyét dé dam bao tinh thdng nhit, dong bd cua hé théng phap luat hoic
Iy do van quy dinh nhu tai du thao
- V&1 van ban cta co quan khac: Cé o
Néu C6, dé nghi néu rd:

+ Tén b phén tao thanh: .
+Neéu rd diéu, khoan, ten van ban tu:ong u’ng ........................................................

+ Pé xuat cach thuc gidi quyet dé dam bao tinh thong nhat, dong bo cua hé thong phap luat hoac

Khong M
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1y do van quy dinh nhu tai du thao . .

- Véi diéu udc qudc té co lién quan ma nudc Cong hoa xa h01 chu nghla Vlet Nam la thanh vién:
Coo Khong M

Néu Co, dé nghi néu ro:

+Ténbd phantaothanh: ... ... e

+ Néu 13 diéu, khoan, didu udc quOC t& TUONE TNE: ....eeve et

+ Pé xuat cach thirc giai quyét dé dam bao tinh twong thich voi didu udc qubc té hodc 1y do van
quydinhnhu tai duthao ...

III. PANH GIA TINH HQP LY CUA TUNG BQ PHAN TAO THANH THU TUC HANH CHINH o
(Poi voi bo phan thu tuc hanh chinh dwoc §L2"a d:éi, bo sung thi danh gia; bo phan thu tuc hanh chinh khong dwoc sira doi, bo
sung thi khong danh gia va xoéa bo khoi Biéu mau)

1. Tén thii tuc hanh chinh: Thu tuc thanh toan thu lao ciia hoa giai vién, ngudi duoc moi truc tiép tham gia hoa giai

C6 dugc quy dinh 16
rang, cu thé va phu hop
khong?

Co  Khong o

Néu r6 ly do: Tén cua thua tuc hanh chinh d@ mé ta dugc hanh dong cta co quan nha nudc (
Thanh toan thi l1ao) va c6 thé hién duoc ddi twong thy hudong (hoa gidi vién, nguoi dwoe moi
true tiép tham gia hoa giai vu, viéc cung véi hoa giai vién ).

2. Trinh tu thuc hién: Quy dinh tai Piéu 25 Du thao Nghi dinh quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat

Hoa giai ¢ co s&

a) Co dugc quy dinh 1o
rang va cu thé vé céc
budc thuc hién khong?

CoM  Khongno

Néu rd Iy do: Piéu 25 Du thao Nghi dinh quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh
Luat Hoa giai ¢ co so (sta d6i) quy dinh murc chi, thi tuc thanh toan thu lao cho hoa giai vién,
nguoi duoc moi tryc tiép tham gia hoa giai vu, viéc ciing véi hoa giai vién, cu thé cac bude thuc
hién nhu sau:

Budc 1: Lap hd so dé nghi thanh toan: Sau khi két thiic hoa giai, T6 trudng to hoa giai 1ap hd so
dé nghi thanh toéan thu lao cho hoa giai vién, nguoi dugec moi truc tiép tham gia hoa giai vu, viéc
theo quy dinh.

Budc 2: Nop hd so: T trudng to hoa giai giri hd so dén Uy ban nhan dan cdp x3 noi ra quyét
dinh thanh lap t6 hoa gidi béng mot trong cac hinh thirc: nop truc tiép, qua dich vu buu chinh
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hoic tryc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc gia.

Budc 3: Giai quyét hd so: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan du ho so hop 18, Uy
ban nhan dan cdp xi xem xét, quyét dinh viéc thanh toan va chuyén kinh phi cho t6 hoa giai dé
chi tra; truong hop khong chip thuan thanh toan thi tra 16i bang van ban va néu rd 1y do.

Budc 4: Chi tra thi lao: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc kinh phi, T6 hoa
giai thue hién chi tra thu lao cho hoa giai vién va ngudi duoc moi truc tiép tham gia hoa giai vu,
viéc theo quyét dinh cta Uy ban nhan dan cip xa.

b) Co6 duoc quy dinh,
phan dinh 10 trach nhi¢m
va nd1 dung cong viéc
ciia co quan nha nudc va
c4 nhan, to chtic khi thuc
hién khong?

Co  Khongo

Néu rd Iy do: Quy dinh di phan dinh 16 trach nhiém va ndi dung cong viéc cta To trudng td hoa
giai, Tb hoa giai va Uy ban nhan dan cép xa trong tung budc thuc hién thu tuc hanh chinh, bao
dam rd rang, minh bach va thuan loi trong t6 chirc thuc hién.

c) Co ap dung co ché
lién thdng khong?

CoM  Khongno ‘ ’ ,
Néu r6 ly do: Thuc hién qua 01 dau moi (cac co quan chi dong phoi hgp thuc hién thi tuc hanh
chinh).

d) C6 quy dinh viéc
kiém tra, ddnh gia, xac
minh thue té cta co quan
nha nudc khong?

Coéo Khoéng M

Néu Co, néu 10 ndi dung quy dinh:

Ly do quy dmh
- Céac bi¢n phap co the thay the Co O Khong o

Néu C6, néu 1o 1y do van quy dinh nhu tai dy théo:

3. Cach thirc thuc hién

a) Nop ho so:
Tryc tiép M
Buu chinh M
Dién tir M

b) Nhan két qua:

- C6 duoc quy dinh 0 rang, cu thé khong? C6 Khoéng o

Néu r6 ly do: Cach thirc thyc hién thu tuc hanh chinh dugc quy dinh rd rang, cu thé. Theo do, h6
so dugc nop bang mot trong cac phuong thuc: tryc tiép, qua dich vu buu chinh hoic truc tuyen
trén Cong Dich vu cong qudc gia; dong thoi xac dinh rd chi thé thue hién, co quan tiép nhan ho
so va trinh ty xt Iy tuong tng. Quy dinh nay tao thuan lgi cho to trudng t6 hoa giai trong viéc
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Truc tiép M
Buu chinh M
Pién tad M

lira chon phuong thirc ndp hd so phu hop, gbp phan ning cao tinh cong khai, minh bach va kha
nang tiép can thu tuc hanh chinh.

- C6 duoc quy dinh phu hop va tao thuén loi, tiét kiém chi phi cho co quan nha nudc, ca nhan, td
chure khi thuc hién khong? Co6 M Khong o

Néu rd ly do:

Quy dinh vé cach thirc thyc hién thu tyc hanh chinh phu hop va tao thuén loi cho co quan nha
nudc, ca nhan, to chirc. Viéc cho phép ndp hé so bang nhleu phu’orng thire (truc tiép, qua dich vu
buu chinh hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong quoc gia) gitp nguodi thyc hién thu tuc chu
dong lya chon hinh thirc phu hop voi dleu kién thyc té, giam thoi gian di lai va chi phi thyc hién.
Pong thoi, viée tiép nhan hd so truc tuyen g6p phan day manh chuyén ddi s6 trong giai quyét tha
tuc hanh chinh, ndng cao hiéu qua xtr Iy hd so clia co quan nha nudc va giam chi phi hanh chinh.

4. Thanh phan, s6 hrong

ho so:

a) Tén thanh phan ho so
1: Gidy dé nghi thanh
todn thu lao cua hoa giai
vién, nguol dugc moi
tryc tiép tham gia hoa
giai

- Néu 16 1y do quy dinh thanh phan ho so: Gidy dé nghi thanh toan thu lao 12 van ban to trudng to
hoa giai lap dé dé nghi co quan co tham quyén thyuc hién viéc thanh toan thu lao theo quy dinh.
Pay 14 can ctr xac dinh nguoi dé nghi, vu viéc hoa giai da thyc hién, noi _dung dé nghi thanh toan
va murc kinh phi dé nghi thanh toan, 1am co s¢ dé co quan c6 tham quyén xem xét, kiém tra, doi
chiéu va quyét dinh chi tra thu lao theo quy dinh ctia phap luat.

- Yéu cau vé hinh thtrc: Ban chinh, theo mau quy dinh.

Ly do quy dinh: Gidy dé nghi thanh toan thu lao 1 vin ban do to trudng to hoa giai 1ap va ky xac
nhan, thé hién y chi dé nghi thanh toan va chiu trach nhiém vé noi dung ké khai. Viéc quy dinh
ndp ban chinh theo mau nham bao dam tinh thong nhat trong viéc tiép nhéan, xtr 1y hd so, dong
thoi 14 can ctr phap 1y dé co quan c6 tham quyén luu hd so, kiém tra, ddi chiéu va thyc hién thanh
todn theo quy dinh.

b) Tén thanh phan ho so
n: xuét trinh SO theo ddi
hoat dong hoa giai & co
so dé d6i chiéu khi can
thiét.

- Néu 15 1y do quy dinh thanh phan hé so: S6 theo ddi hoat dong hoa giai & co so 1 van ban thé
hién két qua hoa giai 1 tai liéu phan anh két qua cua vu viéc hoa giai, 1a cin ctr dé xac dinh vu
viéc thudc truong hop duoc hudng thi lao, d6i chiéu véi ndi dung dé nghi thanh toan va kiém tra
viéc dap ung cac diéu kién thanh toan theo quy dinh. Viéc yéu cau ndp thanh phan hd so nay
nham bao dam co quan c6 tham quyén cé di can cir xem xét, quyét dinh thanh toan thu lao dung
d6i tuong, dung vu viéc va ding quy dinh ctia phap luat.
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- Yéu cau vé hinh thte: Ban chinh S6 theo ddi hoat dong hoa giai ¢ co s& dé doi chiéu.

Ly do quy dinh: S6 theo ddi hoat dong hoa giai & co s& 12 van ban vé két qua hoa giai da dugc
1ap va luu giir trong qua trinh thuc hién hoat dong hoa giai & co s6, vi vy chi can dua ban chinh
dé dbi chiéu, phuc vu viéc giai quyét thil tuc hanh chinh, khéng yéu cau ndp ban chinh hay ban
sa0 nham gidm chi phi, thoi gian cho ngudi thuc hién thu tuc, bdo dam tinh xac thuc cua tai li¢u,
ddng thoi phu hop véi quy dinh ciia phap luat vé ching thuc va chi truong ddy manh thuc hién
tht tuc hanh chinh trén méi truong dién tir.

c) Céc gidy to, tai lidu dé
ching minh viéc dap
tmg yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc hanh
chinh c6 dugc quy dinh
rd rang, cu thé ¢ thanh
phan ho so cia thi tuc
hanh chinh khéng?

Co  Khongo

Néu rd: Thanh phan hd so dd quy dinh cu thé cic gidy to 1am cin ctr chimg minh viéc dap ung
diéu kién dugc thanh toan thu lao, gém:

- Vin ban dé nghi thanh toan thu lao 1a cin ctr x4c dinh chu thé dé nghi, noi dung va mirc dé nghi
thanh toan.

- Vin ban vé két qua hoa giai 14 can ¢t chirng minh vu viéc hoa giai da dugc thuc hién, xac dinh
két qua hoa giai va dbi chiéu véi cac diéu kién duoc hudng thu lao theo quy dinh.

Cac gidy tO nay du dé co quan c6 thAm quyén xem xét, dbi chiéu va quyét dinh thanh toan thu lao
theo quy dinh cua phéap luat, khong yéu cau nguoi thuc hién tha tuc nop thém cac gidy to chimg
minh khac ngoai cac thanh phan ho so di dugc quy dinh.

d) S0 lwong b ho so:
01 b ho so

Ly do (néu quy dinh tir 02 bg ho SO tro len):.........ocoouviniiii i,

5. Thoi han giai quyét:

a) Co dugc quy dinh 10
rang, cu thé va phu hop
khong?

-CoOM  Khongo

- Néu rd thoi han giai quyét tha tuc hanh chinh: 03 ngay lam viéc

Ly do quy dinh: Thoi han giai quyét dugc quy dinh cu the 1a 03 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban
nhan dan cip x4 nhan du ho so hop 18 dé xem xét, quyét dinh viéc thanh toan hodc c¢6 vin ban tra
101 va néu 13 1y do néu khong chap thuan thanh toan. Quy dinh nay xac dinh rd thoi diém bat dau
tinh thoi han, thoi gian gidi quyét va trach nhiém cuia co quan c6 tham quyén.

b) Trong truong hop mot
thﬁ‘ tuc hanh chinh 7d0
nhi€u co quan c6 tham

Coo  Khong M
Ly do quy GInh:. .. o e
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quyén giai quyét, dd quy
dinh 6 rang, day du thoi
han giai quyét cia timg
co quan va thoi han
chuyén giao ho so giita
cac co quan?

6. P6i twong thue hién

a) P6i tuong thuc hién:

- T6 chirc: Trong nudc 0 Nudc ngoai o

1A (G - 0

Ly do quy Qinh. .. oo e

- Ca nhan: Trong nude M Nude ngoai O

Mo ta ro: To truong To hoa giai, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa (hodc ngudi co tham quyén
ctiia Uy ban nhan dan cip xa theo quy dinh v€ phan cap, phan quyen)

Ly do quy dinh: To trudng t6 hoa giai 1a nguoi dai dién cho t6 hoa giai lap va gui ho so de nghi
thanh toan thu lao. Chil tich Uy ban nhan dan «cap xa la nguoi co thAm quyén xem xét, quyét dinh
viéc thanh toan theo quy dinh ctia phap luat vé hoa giai ¢ co so.

- C6 thé mo rong/ thu hep ddi tuong thuc hién khong?:

Coo Khong M

Néu rd ly do: Péi tugng thyc hién thu tuc duge xac dinh phu hop véi chitc nang, nhiém vu va
tham quyén cta ting chi thé theo quy dinh cua phap luat. Viéc mé rong hodc thu hep ddi tuwong
thuc hién co6 thé 1am thay doi trach nhiém cua chi thé dugc giao 1ap hd so hodc tham quyén giai
quyét cta €0 quan nha nudc, anh huong dén tinh thong nhét trong t6 chirc thuc hién.

b) Pham vi 4p dung:

- Toan quoc M Vung o Dia phuong o

- Nong thén o D6 thi o Mién nui o

- Bién gidi, hai ddo o

- Ly do quy dinh: Dam bao vi¢c thuc hién TTHC dugc théng nhat trong ca nudc.

- C6 thé mo rong/ thu hep pham vi ap dung khong?:

Coo  Khong M

Néu rd 1y do: Pham vi &p dung da dugc mo rong tdi da, bao dam quyén con nguoi, quyén cong
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\ dan cho cac cd nhan tham gia cong tac hoa gidi ¢ co sd.

Du kién sb luong doi tuong thuc hién/1 ndm: 70.000 luot/nam. Can cur vao s6 liéu moi nam s6 vu, viée hoa gidi khoang
100.000 vu, viéc/nam theo Bao cao téng két thi hanh Luat Hoa gidl & co so, tai mot s6 to hoa gidi thuc hién TTHC thanh
toan thu lao cho hoa giai vién ngay sau khi két thuc hoa giai, cling c6 to hoa giai thuc hién thanh quyét toan theo thang hoic
theo Quy, nén s6 luot thuc hién TTHC duoc ude tinh khoang 70% s6 vu, viée dugc hoa giai.

7. Co quan giai quyét:

a) Co duoc quy dinh rd
rang, cu the v€é co quan
giai quyét thii tuc hanh
chinh khéng?

Co  Khongo

Ly do quy dinh: Piém ¢ Khoan 2 Piéu 25 Dy thao Nghi dinh quy dinh: Trong thoi han 03
ngay lam viée, ké tir ngay nhdan Gidy dé nghi thanh todn, Uy ban nhdn ddn cdp xd xem xét, quyét
dinh va tra thit lao cho hoa gidi vién, nguoi dwoc moi truc tiép tham gia hoa gidi; truong hop
quyét dinh khong thanh todn thi phdi tra loi bang vin bdn va néu ré 1y do.

b) Co thé md rong uy
quyén hodac phan cap
thuc hién khong?

CoM  Khongno

Néu r6 ly do:

- Vé uy quyén: Chi tich UBND cap xa co the iy quyén ra Quyét dinh thanh toan thil lao cho hoa
giai vién theo quy dinh phap luat vé uy quyen

- Vé phan cap thue hién: Khong thé phan cap thyc hién do co quan giai quyét thu tuc hanh chinh
1a chinh quyén cap X3 - cp co sO. Khoan 1 Piéu 13 Luat T6 chire chinh quyén dia phuong nam 2025
xac dinh UBND cép x4 khong phai 1a chi thé phan cap. Do d6, khong thé mé rong phan cip .

8. Phi, I¢ phi va cac chi phi khac (néu ¢6): Dy thao Nghi dinh khong quy dinh phi, 1€ phi va cac chi phi khac trong thuc
hién, giai quyét thu tuc thanh toan thu lao cua hoa giai vién, nguoi dugc moi truc tiép tham gia hoa giai nén khong danh gia
tac dong TTHC d6i v6i bo phan cau thanh nay.

a) Co quy dinh vé phi, 1&
phi va cac chi phi khac
(néu c6) khong?

- Phi: Khéng ¥ C6 o

NEU CO, NEU IO 1Y A0 oot

- Lé phi: Khong M Co O

NEU CO, NEU IO 1Y A0t
- Chi phi khac: Khong @ Coé o

NEU CO, NEU IO 1Y dO: oo

- Néu ré murc phi, 1 phi hodc chi phi khac (néu dwcgc quy dinh tai du thao):

+ Mirc phi (hodc dinh kém bieu Phi): .......vveneie et
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+ Mirc 18 phi (hodc dinh kém bicu 18 phi): «....oveeeeeee et

+ Miic phi, 1& phi va cac chi phi khac (néu c6) c6 phit hop khong: C6 o Khong o
5 (0
- Néu murc phi, 1¢ phi hozc chi phi khac (néu c6) chua duge quy dinh tai du thao thi néu 5 1y do:

b) Quy dinh vé cach
thirc, thoi diém nop phi,
1€ phi va cac chi phi
khac (néu c6) c6 hop ly
khong?

Coo  Khong M

9. Mau don, to khai

a) C6 quy dinh vé mau
don, to khai khong?

Cé Khé ]
Lyd
Y O ot i i i i i i i e e et a e et e s

b) Tén mau don, to khai
1:

- Néu rd nhitng noi dung (nhom) thong tin can cung cap trong mau don, td khai:

+ NGO dung thOng tin L . ..o e
Ly do quy dinh: ... e
+ NO1 dung thOng tin N ... e

- Co6 quy dinh viéc xac nhan tai don, to khai khong? Cé o Khong o
Neéu Co, néu 10 nd1 dung xac nhan, nguoi/co quan c6 tham quyén xac nhan:
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Néu Co, néu 10 ndi dung x4c nhan, nguoi/co quan c¢6 thim quyén xac nhén:

Ly doquy dinh...... .o e

d) Ngobn ngir

- Tiéng Viét Song ngir Néu rd loai song ngi: Tiéng Viét
Ly do quy dinh (trong trudong hop mau don song ngit):.........c.ovvvvvevinieennnn....

10. Yéu cau, dieu kién

Cé quy dinh yéu cau,
diéu kién khong?

Co  Khongo
Ly do quy Ginh:. ... e

a) Yéu cau, diéu kién 1:
Sau khi vy, viéc hoa giai
két thiuc

- Ly do quy dinh: Thu lao chi dugc xem xet thanh toan sau khi vu, viéc hoa giai da két thiic, vi tai
thoi diém ndy méi co cin ctr xac dinh két qua hoa giai va viéc dap tng cac diéu kién duoc huong
thu lao theo quy dinh. Quy dinh nay bao dam viéc thanh toan dugc thuc hién dung ddi tuong,
dung thoi diém va c6 di can cir dé co quan c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

-Pé dap tng yéu cau, diéu kién nay, ca nhan, t6 chtrc can:

+ C6 két qua tur mot thu tuc hanh chinh khac: Co o Khoéng M

NEU CO, A8 NENE DU I: ..ot

+ Pap tmg duoc sy kiém tra, xac minh, danh gia ciia co quan nha nudc: C6 ¥ Khong o
+ Thuc hién cong viéc Khac (n€Uu 10):......ooviiiii i
b) Yéu cau, didu kién n: - Ly do quy dinh:............oooiiiiiiii
............................. -bé dap umg yeu cau, diéu kién nay, ca nhan, to chuc can:
+ C6 két qua tur mot thu tyc hanh chinh khac: Co o Khong o
NEU CO, A8 NENI DU I oot
+ Pap tmg duoc su kiém tra, xac minh, danh gia ctia co quan nha nuée: Co o Khong o

+ Thuc hién cong viéc Khac (N€U 10):.....oouiiii i

11. Két qua thue hién

a) Hinh thuc cta két qua
thuc hién thu tuc hanh
chinh la gi?

- Giay phép O

- Gidy chtng nhan o
- Giay dang ky o

- Chung chi O

- Thé o
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- Quyét dinh hanh chinh M

- Van ban xac nhém/chép thuan o

- Loai khac: ¥ Dé nghi néu rd:Vin ban khong chip thuan thanh toan
Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban giéy 0 Ban dién tor O

b) Két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh c¢6 duoc
mau héa phu  hop
khong?

(khong quy dinh)

Coo  Khong M

¢) Quy dinh vé thoi han
co gia tr1 hiéu luc cua
két qua thuc hién thu tuc
hanh chinh c6 hop 1y
khéng (néu c6)?
(khong quy dinh)

Co o Khoéng M

- Néu C6, néu thoi han cy thé thang/ nam.

- Néu Khong, néu 1 1y do: Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh 14 viéc co quan c6 tham quyén
quyét dinh thanh toan thu lao cho hoa giai vién, nguoi duoc moi truc tiép tham gia hoa giai do6i
v6i vu, viéc hoa giai cu thé. Pay 1a két qua giai quyét phat sinh mot lan, hoan thanh quyén va
nghia vu cua cac bén d6i v6i vu viée do, khong phai 1a giay phep, gidy chiing nhan hodc vin ban
xac 1ap quyén co6 thoi han sir dung. Vi vay, khong can quy dinh thoi han c6 gia tri hiéu luc cua
két qua thyc hi¢n thu tuc hanh chinh.

d) Quy dinh vé pham vi
c6 hiéu lyc cua két qua
thuc hién thu tuc hanh
chinh c6 hgp 1y khong
(néu c6)?

(khéng quy dinh)

Toan quéc o Dia phuong O

IV. THONG TIN LIEN HE

Ho va tén nguoi dién: Pinh Quynh May

bién thoai co dinh: ........

...................... s DIAONG: .

E-mail: maydg@moj.gov.vn
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THU TUC HANH CHiNH,SZ Thu tyc thuc hién hd tro khi hoa giai vién, ngudi duoc moi truc tiép tham gia hoa giai gip tai
nan hodc rui ro anh hudng dén stic khde, tinh mang trong khi thuc hién hoat dong hoa giai

I. CAN CU PHAP LY

(Néu ro diéu, khodn,
diém va tén van dang
quy dinh thu tuc hanh
chinh dwoc sira doi, bo
sung)

1. Diéu 18 Nghi dinh 15/2014/ND-CP ngay 27/02/2014 quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat hoa gidi ¢ co s¢ quy dinh ve Thu tuc thuc hién ho trg khi hoa giai vién gap tai
nan hodc rui ro d&nh hudng dén suc khoe, tinh mang trong khi thyuc hién hoat dong hoa giai

II. PANH GIA TINH HQP HIEN, HOP PHAP CUA THU TUC HANH CHINH

1. C6 phu hop véi Hién
phap khong?

Cov Khong o

Néu rd ly do: Quy dinh vé tha tuc hanh chinh tai Dy thiao Nghi dinh quy dinh chi tiét mot s6 diéu
va bién phap thi hanh Luat Hoa giai & co so (stra d6i) di phu hop voi Piéu 14 Hién phap nudc
Cong hoa XHCN Vi¢t Nam nam 2013 (quyen con nguoi, quyén cong dan Ve dan sy dugc cong
nhén, ton trong, bao v¢ va bao dam theo Hién phap va phap luat), tham quyén cho thoi lam hoa
giai vién phu hop v6i md hinh t0 chirc chinh quyén dia phuong theo Nghi quyét s
203/2025/QH15 ngay 16/6/2025 ctia Qudc hoi vé vige sua do6i, bd sung mot s6 diéu cua Hién
phap nudc Cong hoa XHCN Viét Nam, Nghi quyét sé 190/2025/QH15 ngay 19/ 02/2025 cua
Qudc hoi quy dinh vé xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sip xép to chirc bd may nha nudc.

2. C6 mau thuan, chong
chéo hoac khong phu
hop, théng nhét véi quy
dinh tai cac van ban
khac, diéu uéc quoc té
c6 lién quan ma nudc
Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam la thanh
vién khong?

- V6i van ban ctia co quan nha nude cap trén: Co O Khong ¥

Néu Co, dé nghi néu r0o:

+Teén bd phan tao thanh: ...

+ Néu 1 diéu, khoan, tén van bAn tWONE UNE:........neeee e

+ Pé xuit cach thire gidi quyét dé dam bao tinh théng nhat, déng bo cua hé théng phap luat hoac
1y do van quy dinh nhu tai du thao
- V61 van ban cta co quan khac: Cé o
Néu Co, dé nghi néu ro:

..........................................

Khong M
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+Tén b phan tao thanh: .

+Neéu 16 diéu, khoan, ten van ban tuorng Umg ........................................................

+Pé xuat cach thire giai quyét dé dam bao tinh théng nhit, dong bd cua hé thong phap luat hodc
1y do van quy dinh nhu tai du thao . .

- Véi diéu udc qudc té ¢o lién quan ma nudc Cong hoa xa h01 chu nghla Vlet Nam la thanh vién:

Coo Khong M

Néu Co, dé nghi néu ro:

+ Ten b0 phan tao thanh: ....... ... e

+ Néu 13 diéu, khoan, diéu uwdc quic t& tUONE TNE: ... evveeeeee et

+ Pé xuat cach thirc giai quyét dé dam bao tinh twong thich voi didu udc qubc té hodc 1y do van
quy dinhnhutai duthdo ...

I1I. PANH GIA TINH HQP LY CUA TUNG BQ PHAN TAO THANH THU TUC HANH CHINH o
(Poi voi bo phan thu tuc hanh chinh dwoc gd’a dio”i, bo sung thi danh gia; bo phan thu tuc hanh chinh khong dwoc sira doi, bo
sung thi khong danh gia va xoéa bo khoi Biéu mau)

1. Tén thi tuc hanh chinh: Thu tyc thuc hién hd tro khi hoa giai vién, ngudi duge moi tryc tiép tham gia hoa giai gap tai
nan hodc rui ro d&nh hudéng dén suc khoe, tinh mang trong khi thuc hién hoat dong hoa giai.

Co dugc quy dinh 16 COM  Khong O , o
rang, cu thé va phu hop | Néu rd ly do: Biéu 27 du thao Du thao Nghi dinh quy dinh chi tiét mot so6 diéu va bién phap bao
khong? dam thi hanh Luat Hoa giai ¢ co s&

2. Trinh ty thwe hién: Quy dinh tai Piéu 27 Dy thio Nghi dinh quy dinh chi tiét mot s0 diéu va bién phap thi hanh Luat
Hoa giai ¢ co s& (stra doi)

a) Co6 dugc quy dinh 16 COM  Khoéng o

rang va cu thé vé cac | Néu rd ly do: Piéu 27 Du thao Nghi dinh quy dinh cac budc thuc hién TTHC nhu sau:

buéc thuc hién khong? | Budce 1. Chuan bi hd so: Ngudi bi tai nan hodc rai ro hodc gia dinh ngudi bi tai nan hodc rai ro
trong trudng hop ngudi bi tai nan hodc rui ro bi thiét hai vé tinh mang chuan bi 01 bo ho so dé
nghi hd trg theo quy dinh tai khoén 1 Diéu 27 du thao Nghi dinh.

Budc 2. Nop ho so: Nguoi yéu cau hd tro nop ho so truc tiép hoac qua dich vu buu chinh dén Uy
ban nhan dan cép xa noi thanh toan thu lao vy, viéc hoa gidi hodc ndp truc tuyén trén Céng Dich
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vu cong quoc gia.

Budc 3. Tiép nhan, xem xét va giai quyét hd so: Sau khi nhan du hd so hop 18, trong thoi han 03
ngay lam vi¢c, Chu tich Uy ban nhan dan cép xa noi thanh toan thu lao vy, viéc xem xé&t, ban
hanh quyét dinh hd tro. Trudng hop khong du diéu kién hd tro thi tra 161 bang van ban va néu rd
ly do.

Budc 4. Chi tra tién hd tro: Cin clir quyét dinh hd trg ciia Chu tich Uy ban nhan dan cép xi, Uy
ban nhan dan cap x4 thyc hién viéc chi tra tién hd tro cho ngudi duge hudng theo quy dinh.

b) C6 dugc quy dinh,
phan dinh 10 trach nhiém
va nd1 dung cong viéc
cua co quan nha nudc va
c4 nhan, to chuc khi thuc
hién khong?

Co  Khongo

Néu rd Iy do: Quy dinh da phan dinh rd trach nhiém va ndi dung cong viéc ctia cac chi thé tham
gia thuc hién thu tuc hanh chinh, cu thé:

Nguoi bi tai nan hodc rui ro hodc gia dinh nguoi bi tai nan hodc rui ro (trudong hop ngudi bi tai
nan hodc rti ro bi thiét hai vé tinh mang) c6 trach nhiém chuan bi, ndp 01 bd ho so dé nghi hd tro
theo quy dinh.

Chu tich Uy ban nhan dan cip xa noi thanh toan thi lao vu, viéc c6 trach nhiém xem xét hd so va
ra quyét dinh hd tro hodc c6 vin ban tir chdi, néu rd 1y do trong trudng hop khéng du diéu kién
ho tro.

ny ban nhan dan cép x4 co trach nhiém thuc hién viéc chi tra tién hd tro theo quyét dinh cua Chu
tich Uy ban nhan déan cap xa.

c) C6 ap dung co ché COM  Khong o ‘ , ,

lién thong khong? Néu r6 ly do: Thuc hién qua 01 dau moi (cac co quan chu dong phoi hop thuc hién tha tuc hanh
chinh).

d) C6 quy dinh vigc CoOO Khoéng ¥

kiém tra, danh gia, xac
minh thuc t€ cua co quan
nha nudc khong?

Néu C6, néu 1d ndi dung quy dinh:

Lydoquydlnh e
- Cac bién phap co the thay the Co o  Khong o

Néu C6, néu 16 1y do van quy dinh nhu tai dy thao:

............................................................................................................
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3. Cach thirc thuc hién

a) Nop ho so:
Tryc tiép M
Buu chinh M
Pién tad M

b) Nhan két qua:
Tryc tiép
Buu chinh M
bién tr M

- C6 duogc quy dinh 15 rang, cu thé khong? C6 M Khong o

Neu r6 ly do: Cach thirc thye hi¢n thu tuc hanh chinh dugc quy dinh 13 rang, cu thé. Theo do, h6
so dugc ndp bang mot trong cac phuong thuc: truc tiép, qua dich vu buu chinh hoic truc tuyen
trén Cong Dich vu cong qudc gia; ddng thoi xac dinh rd chu thé thyc hién, co quan tiép nhan hd
so va trinh tu xu ly twong Ung. Quy dinh nay tao thuan loi cho hoa giai vién, nguoi dugc moi
tham gia truc t1ep giai quyet vy, viéc hoa g1a1 nguoi nha cta hoa giai vién, nguoi nha cta ngudi
dugc moi tham gia truc tiép giai quyét vu, viée hoa giai trong viéc Iya chon phuong thire nop hd
so phu hop, gop phan nang cao tinh cong khai, minh bach va kha ning tiép cin thu tuc hanh
chinh.

- C6 duoc quy dinh phu hop va tao thuan loi, tiét kiém chi phi cho co quan nha nudc, ca nhén, t6
chure khi thuc hién khong? Co6 M Khong o

Néu r6 ly do:

Quy dinh vé cach thurc thyc hién thu tuc hanh chinh phu hop va tao thuén lgi cho co quan nha
nudc, ca nhan, t chirc. Viéc cho phep ndp ho so bang nhleu phuong thirc (truc tiép, qua dich vu
buu chinh hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong quoc gia) gitip nguoi thuc hién thu tuc chu
dong lya chon hinh thirc phu hop voi dleu kién thuc té, giam thoi gian di lai va chi phi thyc hién.
Pong thoi, viéc tiép nhan ho so truc tuyén gop phan day manh chuyén doi sb trong giai quyét thu
tuc hanh chinh, ndng cao hiéu qua xtr Iy ho so ctia co quan nha nudc va giam chi phi hanh chinh.

4. Thanh phan, s6 hrong

ho so:

a) Tén thanh phan ho so
1: Gidy d& nghi hd tro
cua nguoi gap tai nan
hodc rui ro hodc gia dinh
nguoi bi tai nan hodc rui
ro trong trudong hop
nguoi bi tai nan hodc rui
ro bi thiét hai vé tinh
mang c6 xac nhan cua to

- Néu 13 1y do quy dinh thanh phan ho so: Gidy dé nghi hd tro 14 vin ban thé hién yéu cau cua
nguoi dé nghi ho tro, ddng thoi cung cap cac thong tin co ban vé ngudi yéu cau, 1y do dé nghi hd
tro va ddi tuong dugc hd tro. Viée co xac nhan cia to trudng td hoa gidi hoac Trudng ban cong
tac Mt tran (truong hop hoa giai vién bj thiét hai 13 to trudng t6 hoa giai) nham xac nhan viéc
nguoi dé nghi 1a dbi tugng c6 tham gia hoat dong hoa giai va lam can cu dé co quan c6 tham
quyén xem x¢&t, giai quyét hd so.

- Yéu cau vé hinh thtc: Ban chinh, theo mau quy dinh

Ly do quy dinh: Glay dé nghi hd tro 14 van ban do nguoi yéu cau lap, ky va chiu trach nhi¢ém vé
ndi dung ké khai; dong thoi phai co xac nhan cta chu thé c6 thim quyén theo quy dinh. Viéc yéu
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truong t6 hoa giai hoic
Truong ban cong tac
Mit tran trong truong
hop hoa giai vién bi thiét
hai 1a t6 truong t6 hoa
giai.

cau ngp ban chinh theo mau nham bdo dam tinh xac thuc, thong nhat ctia ho so va la can ct
phap 1y dé co quan c¢6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc ho tro.

b) Tén thanh phan ho so
n: Bién ban xac nhan
tinh trang cua nguoi gap
tai nan hodc rai ro c6 xac
nhan cia Uy ban nhéan
dan cp x4 noi xay ra tai
nan hodc co quan cong
an noi xay ra tai nan.

- Néu 16 1y do quy dinh thanh phan ho so: Bién ban xac nhan tinh trang ciia nguoi gip tai nan
hodc rui ro 13 cin ctr dé xac dinh sy kién tai nan hodc rui ro da xay ra, tinh trang cua nguoi bi tai
nan hodc rdi ro va lam co s& xem xét viée hd trg theo quy dinh.

- Yéu cau vé hinh thirc: Ban chinh hodc ban sao ¢6 chirng thyc hodc ban sao kem theo ban chinh
dé ddi chiéu hoic ban sao dién tir.

Ly do quy dinh: Bién ban xac nhan 1a tai liéu do co quan co tham quyén 1ap hodc xac nhan. Viéc
chap nhan ban chinh, ban sao c6 ching thuc, ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu hoic ban
sao dién tir nham bao dam tinh xac thuc cua hd so, dong thot tao thuan lgi cho nguoi thuc hién
thu tyc hanh chinh va phu hop véi quy dinh vé chtng thuc va thuc hién tha tyc hanh chinh trén
moi truong dién tu.

b) Tén thanh phan ho so
n: Giay ra vién, hoa don
thanh toan chi phi kham
bénh, chira bénh.

- Néu 15 1y do quy dinh thanh phan ho so: Pay 1a cin cir dé xac dinh mirc do thiét hai vé sirc
khoe va chi phi kham bénh, chita bénh phat sinh do tai nan hodc rai ro, lam co s& xac dinh mirc
hd tro theo quy dinh.

- Yéu cau vé hinh thirc: Ban chinh hodc ban sao ¢6 chirng thyc hodc ban sao kem theo ban chinh
dé ddi chiéu hogc ban sao dién tir.

Ly do quy dinh: Cac gidy to nay do co s& kham bénh, chita bénh hodc don vi c6 tham quyén cap.
Viéc chap nhan nhiéu hinh thirc ban sao vira bao dam tinh xac thuc cta tai liéu, vira giam chi phi
va tao thudn lgi cho ngudi thuc hién thu tuc hanh chinh.

b) Tén thanh phan ho so
n: Van ban, gidy to hop
16 vé thu nhdp thuc té
theo tién luong, tién
cong hang thang cua

- Néu 16 1y do quy dinh thanh phan ho so: Pay 1a can cir dé xac dinh thu nhap thuc té bi mat hoac
giam sut ctia ngudi bi tai nan hodc rui ro, 1am co s& xac dinh mirc hd tro theo quy dinh.

- Yéu cau vé hinh thirc: Ban chinh hodc ban sao c6 chung thuc hodc ban sao kem theo ban chinh
dé d6i chiéu hoic ban sao dién tir.

Ly do quy dinh: Quy dinh nham bao dam tinh xac thyc cia tai liéu, dong thoi tao thuan loi cho
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nguoi bi tai nan hoac rui
ro ¢6 xdc nhan cua td
chic hoac ca nhan su
dung lao dong.

ngudi thue hién thi tuc hanh chinh va phu hop voi quy dinh ciia phap luat vé chung thuc va giao
dich dién tu.

b) Tén thanh phan ho so
n: Gidy chtng tir (trong
truong hop nguoi bi tai
nan hodc rai ro bi thiét
hai vé tinh mang chua
tich hop thong tin trén
VNelD).

- Néu 15 1y do quy dinh thanh phan ho so: Gidy ching tir 1a cin cir xac dinh nguoi bi tai nan hoic
rui ro d3 chét, 1am co s& dé xem xét hd tro ddi vai truong hop thiét hai vé tinh mang.

- Yéu cau vé hinh thirc: Ban chinh hodc ban sao ¢ chung thuc hodc ban sao kém theo ban chinh
dé déi chiéu hodc ban sao dién tur.

Ly do quy dinh: Gidy chung tir 13 gidy t& do co quan c6 thim quyén cip. Viéc chap nhan cac
hinh thirc ban sao theo quy dinh bao dam tinh xac thyc cua thong tin, tao thuan lgi cho ngudi
thyc hién thu tuc hanh chinh. Dong thoi, chi yéu cau nop Gidy cching tr khi thong tin chwa
dugec tich hgp trén VNelD nham tranh yéu cau ngudi dan cung cip lai thong tin ma co quan nha
nuéc c¢6 thé khai thac tir co so dir liéu theo chu trwong cai cach thi tuc hanh chinh.

c) Cac gidy t0, tai lidu dé
ching minh vi¢c dép
tmg yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc hanh
chinh ¢6 dugc quy dinh
r0 rang, cu thé & thanh
phan ho so cia thu tuc
hanh chinh khéng?

CoM  Khongno
Néu rd: Thanh phan ho so da quy dinh 16 cac giay to, tai liéu dé chung minh viéc dap tmg dicu
kién duoc ho trg

d) So ll{qng b6 hd so:
01 b ho so

Ly do (néu quy dinh tir 02 bd ho SO G IN): ..o

5. Thoi han giai quyét:

a) Co duoc quy dinh rd
rang, cu thé va phu hop
khong?

-CoOM  Khongo

- Néu r6 thoi han giai quyét thu tuc hanh chinh: 03 ngay lam viéc

Ly do quy dinh: Thoi han giai quyét duge quy dinh cu thé 1a 03 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban
nhan dan cap x4 nhan du hd so hop 1& dé xem xét, quyét dinh viéc hd tro khi hoa giai vién, ngudi
duge moi tryc tiép tham gia hoa giai gap tai nan hodc rai ro anh huong dén suc khoe, tinh mang
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trong khi thuc hién hoat dong hoa giai hodc c6 vin ban tra 101 va néu rd 1y do néu khong chap
thuan ho tro. Quy dinh nay xac dinh 16 thoi diém bét dau tinh thoi han, thoi gian giai quyét va
trach nhiém ctia co quan c6 thim quyeén.

b) Trong truong hop mot
tha tuc hanh chinh do
nhiéu co quan c6 thim
quyén giai quyét, da quy
dinh 1 rang, day du thoi
han giai quyét cia timg
co quan va thoi han
chuyén giao ho so giita
cac co quan?

Coo  Khong M
Ly do qUy Qinh. ... e

6. Poi twong thure hién

a) DPoi tuong thuc hién:

- To chire: Trong nude 0 Nudc ngodi O

AV (G - 15 (o S U

LY dO QUY QInh. ..o

- C4 nhan: Trong nudc M Nudc ngoai O

Mo ta ro: Hoa gidi vién, ngudi dugc moi truc tiép tham gia hoa giai bi tai nan hodc rui ro hoac
gia dinh ngudi bi tai nan hodc ruii ro trong truong hop nguoi bi tai nan hodc rui ro bi thiét hai vé
tinh mang

Ly do quy dinh: Hoa giai vién, nguoi dugc moi truc tiép tham gia hoa giai vy, viéc la ddi tuong
truc tiép thuc hién hoat dong hoa gidi & co s&; truong hop bi tai nan hodc rui ro trong qua trinh
thyc hién nhiém vu thi dugc hudng chinh sach hd trg theo quy dinh. Trudng hop ngudi bi tai nan
hodc rti ro bi thiét hai vé tinh mang, gia dinh cia nguoi do 1a chu thé thuc hién thu tuc dé dé nghi
huong khoan hd trg, bao dam quyén va loi ich hop phap ctia ngudi duge hudng chinh sach.

- C6 thé mo rong/ thu hep ddi tuong thuc hién khong?:

Coo  Khong M

Néu rd ly do: Dbi tugng thyc hién thu tuc dugc xac dinh trén co sd ddi twong dugce hudng chinh
sach hd trg theo quy dinh ciia phap luat vé hoa giai o co sd. Viéc md rong ddi twong c6 thé 1am
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phat sinh d6i tuong huong chinh sach ngoai pham vi ludt quy dinh, dnh huong dén ngan sach nha
nudc; vige thu hep doi twong co thé lam han cheé quyén, loi ich hop phap cua ngudi duge huong
chinh sach. Do do6, khong can mé rong hoac thu hep doi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh.

b) Pham vi 4p dung:

- Toan qudc M Vung o Dia phuong o

- Nong thén o D6 thi o Mién nui o

- Bién gioi, hai ddo o

- Ly do quy dinh: Pam bao viéc thuc hién TTHC dugc théng nhat trong ca nudc.

- C6 thé md rong/ thu hep pham vi 4p dung khong?:

Coo  Khong M

Néu 13 1y do: Pham vi 4p dung dd duoc mé rong tdi da, bao dam quyén con ngudi, quyén cong
dan cho cac cd nhan tham gia cong tac hoa giai & co so.

Du kién s luong doi tuong thuc hién/l1 ndm: Dy kién khoang 30 vu, viéc/nam can ct s6 liéu théng ké trong Bao céo 10
nam thi hanh Luat Hoa gidi ¢ co s&

7. Co quan giii quyét:

a) Co dugc quy dinh 1o
rang, cu thé vé co quan
giai quyét thii tuc hanh
chinh khéng?

CoM  Khongno

Ly do quy dinh: Khoan 3 Piéu 27 Dy thao Nghi dinh quy dinh: Chu tich Uy ban nhdn dan cdp xd
noi thanh {odn~thit lao vu, viéc xem xét, ra quyét dinh ho tro; Uy ban nhdn dan cap xa thwc hién
viéc chi tién ho tro. Truong hop khong ho tro thi phai tra loi bang van ban va néu ro ly do.

b) Co thé mo rong uy
quyén hoic phan cip
thuc hién khong?

Co  Khongo

Néu ré ly do:

- V& iy quyén: Chu tich UBND cap x4 ¢ thé uy quyén ra Quyét dinh hd tro cho hoa giai vién
theo quy dinh phap luat vé uy quyén.

- V& phan cap thue hién: Khong thé phan cap thuc hién do co quan giai quyét tha tuc hanh chinh
1a chinh quyén cap X3 - cap co so. Khoan 1 Piéu 13 Luat T6 chire chinh quyén dia phuong nam 2025
xac dinh UBND cép x4 khong phai 1a chii thé phan cap. Do d6, khong thé mé rong phan cap .

8. Phi, 1€ phi va cac chi phi khac (néu c6): Dy thao Nghi dinh khong quy dinh phi, 1¢ phi va cac chi phi khac trong thuc
hi¢n, giai quyét thil tuc hd trg khi hoa giai vién, ngudi duoc moi truc tiép tham gia hoa giai gip tai nan hodc rai ro anh
huong dén stc khoe, tinh mang trong khi thyc hién hoat dong hoa giai nén khong danh gia tac dong TTHC dbi voi bd phan

cau thanh nay.
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a) C6 quy dinh veé phi, 1&
phi va cac chi phi khac
(néu co) khong?

- Phi: Khong M Co o
NEUCO, NEUTO LY dO: o e
- Lé phi: Khong M  Coé O

- Chi phi khac: Khéng @ Co o

NEU CO, N8U 18 1Y A0 ..o

- Néu rd murc phi, 1é phi hodc chi phi khic (néu diegc quy dinh tai du théo):

+ Mirc phi (hodc dinh kém bidu phi): ........eieeeii i

+ Mirc 18 phi (hodc dinh kém biéu 18 phi): .....oovvneiie e

+ Mirc phi, 18 phi va céac chi phi khac (néu co) c6 phu hop khong: Co o Khong o
5 (0
- Néu muc phi, 1€ phi hoac chi phi khac (néu c0O) chua dugc quy dinh tai du thao thi néu r6 ly do:

.........................................................................................................

b) Quy dinh vé cach
thire, thoi diém ndp phi,
1€ phi va cac chi phi
khac (néu co6) co hop 1y
khong?

Co o Khoéng M

9. Mau don, to khai:

a) C6 quy dinh vé mau
don, to khai khong?

Coo  Khong M
Ly O e

b) Tén mau don, to khai
1:

- Néu rd nhitng ndi dung (nhom) thong tin can cung cap trong mau don, td khai:

+ NO1 dung thOng tin 1: . ..o e e
Ly do quy @inh: ..o e
+ NO1 dung thOng tIN N ... e

- C6 quy dinh viéc x4c nhan tai don, to khai khong? Cé o Khong o
Néu C6, néu 10 ndi dung xac nhan, nguodi/co quan c¢6 tham quyén xac nhén:




Ly do quy Ainh:. . ... e

c¢) Tén mau don, to khai

- Néu rd nhitng ndi dung (nhom) thong tin can cung cip trong mau don, td khai:

+ NO1 dUNG thONE tIN L:...eeiiiiiiii e e e e et e e e e eabe e e e b e e e esaraeeees s arbeeeeesrees
LY dO QUY QINN:aeiiiiiiieeeee e et e e et r e e e e e e e nrae s
 NO1 dUNZ thONEZ tIN N e e e e et e e e e arae e e s aseeeesaraeeeen s srbeeeeesrees
LY dO qQUY GINN:ciiiiiicceeee et et b e e e b e e nnnee s
- C6 quy dinh vi€c xac nhén tai don, to khai khong? Co o Khoéng O

Néu C6, néu 15 ndi dung xac nhan, ngudi/co quan c6 thAm quyén xac nhan:

Ly doquy dinh.......cooiiiiii e
d) Ngon ngir - Tiéng Viét Song ngir Néu rd loai song ngr: Tiéng Viét
Ly do quy dinh (trong trudng hop mau don song ngir):............coeeevinviennnnnnn...
10. Yéu ciu, diéu Kién
Co6 quy dinh yéu cau, COM  KhongO
diéu kién khong? LY dO QUY QIR oL

a) Yéu cau, diéu kién 1:

Hoa giai vién, nguoi
duoc mo1i truc tiép tham
gia hoa gidi gap tai nan
hodc rt1 ro anh huodng
dén strc khoe, tinh mang
trong khi thyc hién hoat
dong hoa giai."... “Than
nhan cua nguodi gap tai
nan hoac rui ro bi thiét
hai vé tinh mang trong
khi thuc hién hoat dong
hoa gidi & co s& duge hd

- Ly do quy dinh: Viéc hd tro chi ap dung d6i v6i hoa giai vién, nguoi duge moi truc tiép tham
gia hoa giai gdp tai nan hodc rui ro trong qua trinh thuc hién hoat dong hoa giii. Quy dinh nay
nham xac dinh ding ddi tuong, pham vi dugc hudng chinh sach hd tro va bao dam viée sir dung
ngan sach nha nudc ding muc dich, dung ddi tuong theo quy dinh.

-Pé dap tng yéu cau, diéu kién nay, ca nhan, td chtrc can:

+ C6 két qua tir mot thi tuc hanh chinh khac: C6 o Khong M

NEU CO, A8 NENT NBU T2 oo

+ Pap tmg duoc sy kiém tra, xac minh, danh gia ciia co quan nha nude: C6 ¥ Khong o

+ Thuyc hién cong viéc Khac (NEUT0):.....oviiieiiiiii e
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tro mot 1an béng tién dé
chi phi cho viéc clru
chira, boi dudng, cham
soc hoa gidi vién trudc
khi chét; than nhan, t6
chuc, ca nhan thuc hién
mai tang duoc ho trg chi
phi mai tang.

b) Yéu cau, di€u kién n:

- Bé dap tmg yéu cau, diéu kién ndy, c4 nhan, to chirc can:
+ Co két qua tor mot thu tuc hanh chinh khac: Co o Khong o

11. Két qua thue hién

a) Hinh thuc cta két qua
thuc hién thu tuc hanh
chinh la gi?

- Giay phép O

- Gidy chimg nhan o

- Giay dang ky O

- Chiing chi O

- Thé o

- Quyét dinh hanh chinh M

- Vin ban x4c nhan/chap thuan o

- Loai khac: M Dé nghi néu rd: Vin ban khéng chap thuan hd trg
Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Ban giéy 0 Ban dién tor 0O

b) Két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh c6 duogc
mau hoéa phu hop
khong?

(khong quy dinh)

Coo  Khong M

.......
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¢) Quy dinh vé thoi han
co gia tr1 hi¢u luc cua
két qua thuc hién thu tuc
hanh chinh ¢6 hop ly
khéng (néu c6)?
(khong quy dinh)

Coo  Khong M
- Néu Co, néu thot han cu thé thang/ nam.

d) Quy dinh vé pham vi
c6 hiéu luc cua két qua
thuc hién thu tuc hanh
chinh c6 hgp 1y khong
(néu c6)?

(khong quy dinh)

IV. THONG TIN LIEN HE

Ho va tén ngudi dién: Pinh Quynh May

E-mail: maydg@maoj.gov.vn




