Phu luc

DANH MUC VA NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG DE THAY THE,
CAT GIAM THANH PHAN HO SO BANG DU LIEU THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC

CUA SONOI VU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1306 /OP-UBND ngay2g / 4 /2026 ciia Chui tich UBND tinh)

1. Thii tuc hanh chinh c6é thanh phin ho so dwoc thay thé bing dir liéu thudc pham vi chire ning quén 1y ciia S& Noi vu

S6 ho so Tén VBQP S auvét o
STT thi tuc | Tén thi tuc | quy dinh ngi | Linh Co quan dinh gﬁiﬁn Noi dung sira doi, bo sung
hanh hanh chinh | dung sira doi, | vuc thuce hién Y g (phan in nghiéng 12 ndi dung sira d6i, bd sung)
chinh bo sung
THU TUC HANH CHINH CAP TINH
Thanh phan hd so:
Thanh nién xung phong chét tir ngay Quyét
Giai & dinh s6 170/2008/QD-TTg dén ngay Thong tu
hé o qlzai , | s0 24/2009/TT- BLDTBXH c¢6 hiéu lyc thi
che do mal Nehi &t <8 ..  ra | Quyét dinh so | hanh va thanh nién xung phong khong hudng
tang phi doi| Nght quyet so 1 Nguoi | S0 Noi vu; | ¢q¢/py. bio hiém y t& theo Quydt dinh so
1 |2.002308 | véi thanh | 66.7/2025/NQ- co UBND cap UBND ngay | 170/2008/QD-TTg :
nién Xung | CP con Xa . ' . . )
phong thoi kg | 17/4/2025 | - Gidy khai tir do UBND xa cép (Khong yéu
chéng Phap cau ca nhan nop, xudt trinh thanh phan ho so

la Gidy khai tir ma cdc théng tin trong Gidy
khai twr da co dir liéu trong cdc co so dir liéu
dwoc co quan chu quan co so dit lieu cong bo).




Cong nhan va

giai quyét
ché do nguoi
hoat dong

cach mang,

Quyét dinh s

Thanh phan hé so :
- Gidy bdo tir hodc trich luc khai tir (ddi voi
truong hop chét ma chua dugc huong ché do

1.010818 | Khdng chien, I§6g I;;;;g;tmfg N%gm gaBNgé Noi | 1315/QP-  |wu dai) (Khong yéu ciu c nhan ngp, xudt
bao vé 0 CP. cong VU.’ * | UBND ngay | trinh thanh phan ho so la trich luc khai tir ma
quoc,  lam ‘ 2716/2025 cac thong tin trong trich luc khai tr da cé dir
nghia o vu liéu trong cdc co so dir lieu duwoc co quan chu
quoc t& bi quan co sé dit liéu cong bo).
dich bat tu,
day
CilliudA quyfeF Thanh phan hd so:

;Ozt 0 nggfé A qiéy bao tir hoe trich lyc khai ti (déiKVGAi
hing chién | Nehi quyéts6 | Newsi | So Noi vy, | Quyet dinh 53 truoma hop chét ma chua duge huong ché do

1.010819 | giai  phong | 66.7/2025/NQ-| 66 |UBND  cip | [jons ny | o dal) (Khong yeu cdu ca nhdn ngp, xudt
dan toc, bio | CP cong | Xa 7612005 gay trfnh t}fanh phan ho S(’T la trich lu.c Ifhaf tui mc'il
vé tb quéc va cdc thong l‘l{l trong trl~ch luc khai tw da co dir
lam nghia vu liébf trong cdc co SO Adu’ li_é}t dwoc co quan chu
quéc t& quan co so dir liéu cong bo).

. £ o L, 4 z | Thanh phan ho so:
Glal - QUYCL) Nohi quyétsd | Nguoi | S0 Noi vu, Quyet dufh ** | . Giy béo tir hodc trich luc khai tir (d6i voi

1.010820 | 1 40 newl | 0 e NQ- | c6  |UBND  chp | 102 QD e hop chét ma chua duoe husne ché da
co cong giip | cong | xa UBND ngay | 'rrong hop chet ma chira duge huong che do
d& cach mang 27/6/2025 uu dai) (Khong yéu cau cda nhdn nop, xudt

trinh thanh phan hé so la trich luc khai tir ma




cac thoéng tin trong trich luc khai tir da coé dir
liéu trong cac co so dir lieu dwoc co quan chu
quan co so dir liéu cong bo).

Cong nhan va

Thanh phan hd so:
- Ban sao duoc chimg thuc tir gidy khai sinh,

giai quyét Hoi dong ) o S A P T
ch¢ do con dé Nohi &t <& .. | Giam dinh Y | Quyé¢t dinh so trlACh 11_10; kh?u sml} (Khoqg yeu cau ca nhdn
cla nguoi ght quyet so Nglf-’Ol khoa tinh, | 1515/QD- nop, xudt trinh thanh p%zan ho so la ban sao
1.010817 hoat  déng 66.7/2025/NQ- | €O | jBND céI; UBND ngay dwoc chimg thuc tir gidy khai sinh, trich luc
kha"mg chién CP cong xi, S& Noi | 27/6/2025 kfzai sirfh ma cac .tho.”ng ti~n tlrfong gz;dy khai
bi nhidm chat vu sinh, trich luc khai sinh da co dir lieu trong
N 1 ‘ cdc co so dir liéu duoc co quan chu quan co so
doc hoa hoc < rn oA %
dit liéu cong bo).
Thanh phan hd so:
a) Tro cp mot lan, mai tang
- Ban sao dugc ching thyc tur giéy bao tir hoac
trich luc khai tir (Khong yéu cau ca nhdn nop,
H}Ié‘ng tro ) | xudt trinh thanh phan ho so la ban sao dwoc
cap khi nguoi Nghi quyét 6 | Neusi | S6 Noi vu Quyét dinh SO | chitng thuc tir trich luc khai tir ma cdc théng
cd cong dang ' g T <[ 1515/QDb- tin trong trich luc khai tir dd c¢6 dir liéu trong
1.010824 \ 66.7/2025/NQ- co UBND cap 5 , y g T . :
huong  trg cp cong | xa UBND ngay | cdc co sé dit liéu dwoc co quan chii quan co so
cap uu dai tir 27/6/2025 dit liéu cong bo).

tran

b) Tro cap tuat hang thang, trg cap tuat nudi
dudng hang thang:

- Ban sao dugc chung thuc tir gidy bao tir hodc
trich luc khai tir (Khdng yeu cau cd nhdn nép,
xudt trinh thanh phan hé so la ban sao dwoc




chutng thuc tw trich luc khai tr ma cdc thong
tin trong trich luc khai tw da co dir liéu trong
cdc co so dir liéu duwoc co quan chu quan co so
di liéu cong bo).

- Ban sao duoc chimg thyuc tir gidy khai sinh
hodc trich luc khai sinh d6i voi truong hop
than nhan 1a con chua du 18 tudi (Khdng yéu
cau cd nhan ndp, xudt trinh thanh phan hé so
la ban sao dwoc chimng thuc tir gidy khai sinh
hodc trich luc khai sinh ma cdc thong tin trong
gidy khai sinh hodc trich luc khai sinh da c6
dit liéu trong cac co so dit liéu dwoc co quan
chii qudn co s6 dit liéu cong bé).

Di chuyén ho
so khi nguoi

Quyét dinh s6

Thanh phan hd so:
- Ban sao dugc chung thyc tur can cude cong
dan hodc gidy xac nhén cua co quan dang ky

Nghi quyets6 | Nguoi i cu trt (Khong yéu cau cd nhan nép, xudt trinh
1.010827 }Clggnguu :T;(: 66.7/2025/NQ- (EC') S6 Noi vu 89B6|/\|QDB ngay thanh phan hé so la ban sao dwoc chitng thuc
thay déi noi CP cong 17/4/2025 tu; can cudc cong darz ma CflC.EhOYZg tin t,rong
thuong tra can cuwoc cong dan da co dir liéu trong cac co
so dir lieu dwoc co quan chu quan co so dir
liéu cong bo).
Giai quyét Nghi quyét s Newoi | S6 Noi vu: Quyét dinh s6 | Thanh phan h so: q
1010801 | he 0 0| oo 0osND-| O | UBND  cp 896/Qb- |- Truong hop than nhan la con chua du 18 tudi
cap uu dai CF; cong | x4 UBND ngay | phai c6 thém ban sao duoc chimg thuc tir gidy
doi voi than 17/4/2025

khai sinh hoac trich luc khai sinh (Khéng yéu




nhan liét si

cau cd nhdn ndp, xudt trinh thanh phan ho so
la ban sao dwoc chitng thuc tiv gidy khai sinh
hodc trich luc khai sinh ma cdc thong tin trong
gidy khai sinh hodc trich luc khai sinh da cé
dit liéu trong cac co so dit liéu dwoc co quan
chii qudn co s6 di liéu cong bo).

1.010825

Bo sung tinh
hinh than
nhan trong hd
so liét s1

Nghi quyét sd

66.7/2025/NQ-

CP

Nguoi
co
cong

S6 Noi vu
UBND cap
X&

Quyét dinh s
1515/Qb-
UBND ngay
27/6/2025

Thanh phéan ho so:

- Can cudc cong dan, ly lich can b9, ly lich
dang vién, ly lich quan nhan, glay chirng nhan
dang ky két hon (Khdng yéu cau ca nhan ngp,
xudt trinh thanh phan hé so la ban sao dwoc
chitng thuce tir Cin cude cong dan, gidy chiing
nhdn ding ky két hén ma cdc théng tin trong
Can cudce cong dan, gidy chirng nhdn dang ky
két hén da c6 dir lidu trong cdc co sé dir liéu
dwrpc co quan chii qudn co sé dit liéu cong bo).
- Bdi v6i dé nghi bo sung 1a con liét si: Gidy
khai sinh, trich luc khai sinh, quyét dinh cong
nhan viéc nudi con nudi theo quy dinh cua
phap luat; 1y lich can bo, ly lich dang vién, 1y
lich quan nhan; cac gidy to, tai liéu khac do co
quan c6 thim quyén ban hanh, xac nhan trudc
ngdy 01 thang 7 nam 2021 (Khéng yéu cdu cd
nhdn nép, xudt trinh thanh phdn hé so la ban
sao dwoc chirng thuc tir Gidy khai sinh, trich
luc khai sinh ma cdc théng tin trong Gidy khai
sinh, trich luc khai sinh da co dir lieu trong




cdc co so dir liéu duoc co quan chu quan co so
dit liéu cong bo)

Thanh phan hd so:

Gie}i quyét - Truong hop ba me Viét Nam anh hung dugc

cheé do vu dai ting danh hiéu nhung chét ma chua dugc

doi voi huéng ché d6 wu dii: Ban sao dugc chung

truong  hop _ o . | Qu &t dinh sb thuc tur quyét dinh tdng danh hi€u vinh du nha

ting hodc | Nghi quy€t s6 | Nguoi | UBND  cap 151}' 5 /Qf.)- nuée “Ba me Viét Nam anh hung” hodc ban
10 |1.010804 | truy tdng | 66.7/2025/NQ-| €0 |xa; S& Noi UBND ngay | 2° dugc chimg thyc tir Biang “Ba me Viét

danh hiéu | CP cong | vu 27/6/2025 Nam anh hing” va gidy bao tur hogc trich luc

vinh du nha khai tr (Khong yéu cau ca nhdan nop, xudt

nudc “Ba me trinh thanh phan hé so la trich luc khai tir ma

Viét Nam cdc thong tin trong trich luc khai tw da co dir

Anh hung” liéu trong cdc co so dir lieu duwoc co quan chu

quan co sé dir liéu cong bo).

Giai  quyét

ché do6 mai

tang phi doi L, .

véi dan cong , ’ Thanh phan, s6 lugng ho so:

hoa tuyén Nghi quyétsé | Ngwoi |UBND  cép Quyeét dinh s0 | - Glay ching tir (Khong yéu cau cd nhdn nép,
11 | 1014350 |tham  gial oo oeND- | oo | xa, So Noi| 0L624/QD- |xudt trinh thanh phan ho so la Gidy chimg i

khang chién cp cong | vu * | UBND ngay | ma cdc théng tin trong Gidy ching tir dd ¢ dir

Ch(j)ng Phap, i 09/10/2025 liéu trong cac co so dir lieu dwoc co quan chu

chong My,
chién tranh
bao vé To

quoc va lam

quan co so dir liéu cong bo).




nghia vu
quoc té

12

1.013934

Cap, cap lai
gidy  chung
nhan du diéu
kién kinh
doanh  dich
vu luu triv

Nghi quyét sd

66.7/2025/NQ-

CP

Van
thu va
Luu trir

S& Noi vu

Quyét dinh s
1569/QD-
UBND ngay
29/6/2025

Thanh phan, s6 lugng hd so:

* P6i v6i cAp Gidy chung nhan du diéu kién
kinh doanh dich vy luu trix

- Pdi vé6i kinh doanh ha ting k¥ thuat dé bao
quan hd so, tai lidu luu trix gidy, tai liéu luu trix
trén vat mang tin khac

+ Bén sao hop 18 (bao gom ban sao duoc cap
tir s0 géc hodc ban sao ching thuc hodc ban
sao chung thyc dién tor hodc ban sao ddi chiéu
v6i ban chinh) gidy chimg nhan hodc gidy
phép twong duong véi gidy chimg nhin diang
Ky kinh doanh hop 1é khac theo quy dinh cta
phap luat vé dau tu va phap luét vé doanh
nghiép (néu co) (Khong yéu cau t6 chirc nép,
xuat trinh thanh phdn hé so la Bdn sao hop 1¢
gidy chitng nhdn ding ky kinh doanh ma cdc
théng tin trong gidy chiing nhdn dang ky kinh
doanh da co dir liéu trong cdac co so dir liéu
dwoc co quan chii qudn co sé dit liéu cong bo).
- Péi véi kinh doanh ha tang ky thuat dé luu
trit ho so, tai lidu luu trit sb va co so dit lidu tai
liéu luu triv

+ Ban sao hop 18 (bao gém ban sao duoc cip
tr sO géc hoac ban sao ching thuc hodc ban




sao chung thuc dién tor hodc ban sao ddi chiéu
v6i ban chinh) gidy ching nhan hodc gidy
phép twong duong véi gidy chimg nhin diang
ky kinh doanh hop 1€ khac theo quy dinh cua
phap luat vé dau tu va phap luét vé doanh
nghiép (néu co) (Khong yéu cau t6 chirc nép,
xuat trinh thanh phan hé so la Ban sao hop 16
gidy chitng nhdn ding ky kinh doanh ma cdc
théng tin trong gidy chitng nhdn déing ky kinh
doanh da co dir liéu trong cdc co so dir liéu
dwroc co quan chii quan co s6 dir liéu cong bo).
* P6i v6i cap lai Gidy chung nhan du diéu
kién kinh doanh dich vu luu triv

- Pbi voi truong hop thay d6i tén doanh
nghiép duoc cap phép theo quy dinh cua phap
luat vé doanh nghiép; thay doi nhan sy chiu
trach nhiém trudce phép luat:

+ Ban sao hop 18 (bao gém ban sao duoc cip
tir s6 gbc hodc ban sao ching thuc hodc ban
sao chimg thuc dién tir hodc ban sao dbi chiéu
v6i ban chinh) gidy chimg nhan hodc gidy
phép tuong duong voi gidy chimg nhan ding
ky kinh doanh hop I¢ khac theo quy dinh cta
phap luat vé dau tu va phap luat vé doanh
nghiép (néu co) (Khong yéu cau t6 chirc nép,
xuat trinh thanh phan hé so la Béan sao hop lé
gidy chitng nhdn ding ky kinh doanh ma cdc




théng tin trong gidy chirng nhdn déing ky kinh
doanh da co dir liéu trong cdc co so dir liéu
dwoc co quan chu quan co so dit lieu cong bo).

Thanh phan hé so:
- Ban sao Gidy chimg nhén dang ky doanh

bang ky hop _ | Quan Quyét dinh sé nghiép (Khong yéu cau_doanh nghiép nip,
dong  nhan | Nghi quy€tsdo | lylao 896};QD; xudt trinh thanh phdn hé so la Ban sao gidy
13 |1.005132 | lao dong thue | 66.7/2025/NQ- | dong | S6 Noi vu UBND ngay chung nhdan dang ky doanh nghiép ma cac
tér{ dusi 90 | CP ngoai 17/4/2025 théng tin trong gidy chimg nhdn ding ky
ngay nuoc doanh nghiép da co dir liéu trong cdc co so dir
liéu dwoc co quan chu quan co so dir lieu cong
bé).
Thanh phan hd so:
- Ban sao Giay chung nhan ding ky doanh
nghiép va gidy to ching minh viéc ky quy cua
< , \ ) | doanh nghi€p theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
dDgrrllgg kyn}ﬁgg Nghi quyét s6 871131; Quyét dinh 50 | 36 ctia Luat Nguoi lao dong Vigt Nam di lam
14 | 1.013727 | lao dong thuc | 66.7/2025/NQ- | dong | S& Noi vu lIJSBIIiI/SD;\ | viéc & nudc ngoai theo hop dong nam 2020
tp tr 90|Cp ngoai 9ay | (Khong yéu cau doanh nghiép ngp, xudt trinh
A . 2716/2025 thanh phan ho so la Bdn sao gidy chirng nhdn
ngay tr¢ 1én nudc e
ang ky doanh nghiép ma cac thong tin trong
gidy chirng nhdn dang ky doanh nghiép da c6
dit liéu trong cac co so dit lieu dwoc co quan
chii quan co s6 dit liéu cong bo)
15 |1.000479 |Cip  Gidy | Nghiquyétsd | Lao |Cha tich | Quyét dinh sé | Thanh phan, sb lugng ho so:




10

phép
dong
thué lai
dong

hoat
cho
lao

66.7/2025/NQ-

CP

dong,
tién
luong

UBND tinh;

Sé Noi1 vu

896/QD-
UBND ngay
17/4/2025

- Phiéu 1y lich tu phap sb 1 theo quy dinh phap
luat vé 1y lich tu phap cta ngudi dai dién theo
phap luat ctia doanh nghiép. Trudong hop nguoi
dai dién theo phdp luat 1a nguoi nudc ngoai
khong thudc doi tugng duge cap phiéu 1y lich
tu phap so 1 thi duoc thay thé bang phiéu ly
lich tu phap tai quc gia mang quoc tich (phleu
Iy lich tu phap dugc cap trudc ngay nop ho so
khong qua 06 thang; van ban bang tiéng nudc
ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg
thuc va dugce hop phap hoa lanh sy theo quy
dinh phap luat) (Khéng yéu cdu doanh nghiép
ndp, xudt trinh thanh phdn hé so la Phiéu Iy
lich tw phdp sé 1 m Cac théng tin trong Phiéu
Iy lich tw phdp sé 1 dd cé dir lidu trong cdc co
so dir lieu duoc co quan chu quadn co so dir
liéu céng bo).

+ Ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh quyét
dinh bd nhiém (ddi véi nguoi 1am viée theo
ché d6 bo nhiém) hodc van ban cong nhan két
qua bau (dbi v6i nguoi lam viéc theo ché do
bau cir) ciia nguoi dai dién theo phap luat cta
doanh nghiép hodc ban sao gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép (dbi véi truong hop 1a
nguoi dai dién theo phép luat cia doanh
nghi¢p cho thué lai hoac cung tng lao dong).
Truong hop van ban 1a van ban ciia nudc ngoai
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thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va
dugc hop phap hoéa lanh sy theo quy dinh phap
luat. (Khong yéu cau doanh nghiép nop, xudt
trinh thanh phan ho so la ban sao gidy chirng
nhdan dang ky doanh nghiép ma cdc thong tin
trong gidy chimg nhdn dang ky doanh nghiép
da co dir liéu trong cdc co so dir lieu dwoc co
quan chii quan co s¢ div liéu cong bo).

16

1.000464

Gia han Gidy

phép hoat
dong cho
thué lai lao
dong

Nghi quyét sd

66.7/2025/NQ-

CP

Lao
dong,
tién
luong

Chu tich
UBND tinh;
Sé Noi vu

Quyét dinh s
896/QD-
UBND ngay
171412025

Thanh phan, s lugng hd so:

+ Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh
phap luat vé 1y lich tu phap cua nguoi dai dién
theo phap luat cua doanh nghi¢p. Truong hop
nguoi dai dién theo phap luat 1a nguoi nudce
ngoai khong thudc d6i tuong duoc cép phiéu
Iy lich tu phap s6 1 thi dugc thay thé bang
phiéu 1y lich tu phap tai qudc gia mang quoc
tich (phleu Iy lich tu phap duoc cap trude ngay
nop hé so khong qua 06 thang; van ban bang
tiéng nudc ngoai thi phai dugce dich ra tiéng
Viét, ching thuc va dugc hop phap hoa lanh
su theo quy dinh phap lut) (Khéng yéu cdu
doanh nghiép ndp, xudt trinh thanh phan hé so
la Phiéu 1y lich tw phdp so 1 ma cdc thong tin
trong Phiéu Iy lich tw phdp sé 1 da cé dir liéu
trong cac co so dir lieu dwoc co quan chu
quan co sé dir liéu cong bo).

+ Vin ban ching minh thoi gian truc tiép lam
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chuyén mon hodc quan 1y vé cho thué lai lao
dong hodc cung ung lao dong cua nguoi dai
dién theo phap luat cia doanh nghiép tur du 03
nam (36 thang) tré 1én trong thoi han 05 nam
lién ké trude khi dé nghi cip gidy phép 1a mot
trong cac loai van ban sau:

(i1) Ban sao dugc chung thuc tor ban chinh
quyét dinh bo nhiém (ddi v6i nguoi lam viée
theo ché d bd nhiém) hodc vin ban céng nhan
két qua bau (ddi v6i ngudi 1am viéc theo ché
d6 bau cir) cua ngudi dai dién theo phap luét
ciia doanh nghiép hoic ban sao gidy chimg
nhan ding ky doanh nghiép (d6i voi trudng
hop 1a nguot dai dién theo phap ludt cia doanh
nghiép cho thué lai hodc cung Ung lao dong).
Truong hgp cic van ban nay la van ban cua
nudc ngoai thi phai duge dich ra tiéng Viét,
ching thue va dugc hop phap hoa lanh sy theo
quy dinh phap lut) (Khong yéu cau doanh
nghiép nop, xudt trinh thanh phdn hé so la bén
sao giay chung nhan dang ky doanh nghiép
ma cdc théng tin trong gidy chirng nhdn ddang
ky doanh nghiép da co dir liéu trong cdc co so
dit lieu dwoc co quan chu quan co so dir liéu
cong bo).

17

1.000448

Cap lai Gidy
phép hoat

Nghi quyét sd

66.7/2025/NQ-

Lao
dong,

Chu tich
UBND tinh;

Quyét dinh s6
896/Qb-

Thanh phan, s6 lugng hd so:
* Poi véi truong hop dé nghi cap lai gidy phép
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dong
thué lai
dong

cho
lao

CP

tién
lvong

Sé Noi1 vu

UBND ngay
17/4/2025

do thay doi tén doanh nghiép, dia chi tru so
chinh nhung vén trén dia ban cip tinh da céap
gidy phép hodc gidy phép bi hu hong khong
con day du thong tin trén gidy phép:

- Ban sao gidy chimg nhan dang ky doanh
nghiép (Khong yéu cau doanh nghiép nop,
xudt trinh thanh phan hé so la ban sao gidy
chung nhan dang ky doanh nghiép ma cdc
théng tin trong gidy chitng nhdn ding ky
doanh nghiép da co dir liéu trong cdc co so dir
liéu dwoc co quan chu quan co so dir liéu cong
bo.

* Poi véi truong hop dé nghi cap lai gidy phép
do thay doi ngudi dai dién theo phap luat cua
doanh nghi¢p

- Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap
luat vé 1y lich tu phap cta ngudi dai dién theo
phap luat ctia doanh nghiép. Truong hop ngu’(‘yi
dai dién theo phap luat la ngudi nudc ngoai
khong thudc d6i tugng duoc cap phleu ly lich
tu phap so 1 thi duoc thay thé bang phiéu ly
lich tu phap tai quéc gia mang quoc tich (phleu
1y lich tu phap dugc cap trude ngay ndp ho so
khong quéa 06 thang; vin ban bang tiéng nudc
ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, ching
thuc va dugc hop phap hoda lanh sy theo quy
dinh phép luat. (Khong Yéu cau doanh nghiép
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nép, xudt trinh thanh phan hé so la Phiéu Iy
lich tw phdp s6 1 ma cdc thong tin trong Phiéu
Iy lich tw phdp sé 1 dd cé dir liéu trong cdc co
so dir lieu dwoc co quan chu quan co so dir
liéu cong bo).

- Vin ban ching minh thoi gian truc tiép lam
chuyén mon hoic quan 1y vé cho thué lai lao
dong hoac cung Ung lao dong cua nguoi dai
dién theo phap luét ctia doanh nghiép tur du 03
nam (36 thang) tr¢ 1€n trong tho1 han 05 nam
lién ké trudc khi dé nghi cap gidy phép:

+ Ban sao duoc chimg thyc tir ban chinh quyét
dinh bd nhiém (ddi v6i ngudi 1am viée theo
ché do bd nhiém) hodc vin ban cong nhan két
qua bau (dbi véi nguoi lam viéc theo ché do
bau cir) cia nguoi dai dién theo phap luat cia
doanh nghiép hodc ban sao gidy chung nhan
dang ky doanh nghiép (d6i véi truong hop a
nguoi dai dién theo phép luat cia doanh
nghi¢p cho thué lai hoac cung tng lao dong).
Truong hop van ban 1a van ban ctia nudce ngoai
thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va
dugc hop phap hoa lanh sy theo quy dinh phap
luat (Khong yéu cau doanh nghiép nop, xudt
trinh thanh phan ho so la ban sao gidy chirng
nhan dang ky doanh nghiép ma cdc thong tin
trong gidy chimg nhdn dang ky doanh nghiép
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da co dir lieu trong cac co so dir liéu dwoc co
quan chu quan co so dir liéu céng bo).

* D01 voi truong hop dé nghi cap lai gidy phép
do gidy phép bi mat

- Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap
luat vé 1y lich tu phap cta nguoi dai dién theo
phap luét ciia doanh nghiép. Trudong hop nguoi
dai dién theo phap luat la ngudi nudc ngoai
khong thudc d6i twong duoc cap phleu Iy lich
tu phap so 1 thi duoc thay thé bang phiéu ly
lich tu phap tai quc gia mang quoc tich (phleu
1y lich tu phap dugc cap trude ngay ndp hod so
khong quéa 06 thang; van ban bang tiéng nudc
ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, ching
thuc va duoc hop phap héa lanh sy theo quy
dinh phap luat) (Khéng yéu cdu doanh nghiép
ndp, xudt trinh thanh phdn hé so la Phiéu Iy
lich tw phdp s6 1 ma cdc thong tin trong Phiéu
Iy lich tw phdp sé 1 dd cé dir liéu trong cdc co
so dir lieu dwoc co quan chu quan co so di
liéu cong bo).

- Vin ban chting minh thoi gian tryc tiép lam
chuyén mén hodc quan 1y vé cho thué lai lao
dong hoac cung ung lao dong cua nguoi dai
dién theo phap luat cia doanh nghiép tir du 03
nam (36 thang) tr¢ lén trong thoi han 05 nam
lién ké trudc khi dé nghi cap gidy phép:
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+ Ban sao duogc chimg thyc tir ban chinh quyét
dinh bd nhiém (ddi v6i nguoi 1am viée theo
ché d6 bd nhiém) hodc van ban cong nhan két
qua bau (ddi véi nguoi lam viée theo ché do
bau cir) ciia nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép hodc ban sao gidy ching nhéan
dang ky doanh nghiép (dbi véi truong hop 1a
nguol dai dién theo phap luat cua doanh
nghiép cho thué lai hodc cung ng lao dong).
Truong hgp van ban 1a van ban ctia nude ngoai
thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va
dugc hop phap hoa lanh sy theo quy dinh phap
luat (Khong yéu cau doanh nghiép nop, xudt
trinh thanh phan hé so la ban sao gidy chiing
nhan dang ky doanh nghiép ma cac thong tin
trong gidy chitng nhdn dang ky doanh nghiép
da co dir liéu trong cac co so dir liéu dwoc co
quan chii quan co s6 dir liéu cong bo).

* P6i v6i truong hop dé nghi cap lai gidy phép
do thay d6i dia chi try s¢ chinh sang dia ban
cap tinh khac so véi noi da duoc cap gidy phép
- Ban sao gidy ching nhan dang ky doanh
nghi¢p do co quan dang ky kinh doanh noi
doanh nghi¢p dat tru s& chinh méi cép theo
quy dinh cta phap luat. (Khéng yéu cau doanh
nghiép nép, xudt trinh thanh phan ho so la ban
sao gidy chimg nhdn ding ky doanh nghiép
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ma cdc théng tin trong gidy chimg nhdn ddang
ky doanh nghiép da co dir liéu trong cdc co so
dit lieu duoc co quan chu quan co so dir liéu
cong bo).

Ghi chu: Quy trinh tiép nhan, giai quyét thi tuc hanh chinh duoc thay thé bang dir liéu thyc hién theo quy dinh tai Dicu 8
Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cua Chinh phu quy dinh cat gidm, don gian hod tha tuc hanh chinh.

2. Thu tuc hanh chinh dwgc stra doi deé cat giam thanh phﬁn ho so thu¢c pham vi chirc nang quan ly cta Sé Noi vu

S6 ho so Tén VBQP
STT tha tuc | Tén thi tuc | quy dinhndi | Linh Co quan S6 quyét dinh da Noi dung sira dbi
hanh | hanh chinh | dung stra doi, | vuc thyc hién cong bo
chinh b6 sung

THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Stra doi, bd

Thanh phan hd so:

fi‘:]”gcé tt‘]ﬁgﬁ Nghi quyétso | Neuoi | SoNoivy; |  Quyédt dinh sb . T
1 11.010826 irone hd so | 66-7/2025/NQ- cod co quan cé 896/QD-UBND |- C;at giam tI}anh Izhan l}o SO l_a Can
& 10 8% ~p cong | thdm quydn | ngay 17/4/2025 |cudc cong dan hoac chimg minh thu
nguoi co nhan dan”

cong
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